OSNOVNA ŠKOLA OPUZEN

              O P U Z E N
     GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA
                   ZA 2017./2018. ŠKOLSKU GODINU
OSNOVNI PODACI O ŠKOLI
	Naziv škole:
	OSNOVNA ŠKOLA OPUZEN

	Adresa škole:
	20355 OPUZEN, S. S. KRANJČEVIĆA
11

	Županija:
	DUBROVAČKO-NERETVANSKA

	Telefonski broj: 
	020/671-133

	Broj telefaksa:
	020/672-664

	Internetska pošta:
	os-opuzen-001@os-opuzen.skole.hr

	Internetska adresa:
	os-opuzen.skole.hr

	Šifra škole:
	19-512-001

	Matični broj škole:
	03107817

	OIB:
	98384301075

	Upis u sudski registar (broj i datum):
	060163935

	Škola vježbaonica za:
	------

	
	

	Ravnatelj škole:
	ZLATKO SUŠAN

	Zamjenik ravnatelja:
	JULIJANA SALACAN

	Voditelj smjene:
	ŽIVKA ČOVIĆ

	Voditelj područne škole:
	------

	
	

	Broj učenika:
	342

	Broj učenika u razrednoj nastavi:
	172

	Broj učenika u predmetnoj nastavi:
	170

	Broj učenika s teškoćama u razvoju:
	9

	Broj učenika u produženom boravku:
	-

	Broj učenika putnika:
	104

	Ukupan broj razrednih odjela:
	21

	Broj razrednih odjela u matičnoj školi:
	16

	Broj razrednih odjela u područnoj školi:
	2

	Broj razrednih odjela RN-a:
	10

	Broj razrednih odjela PN-a:
	8

	Broj razrednih odjela Osnovne glazbene škole
	3

	Broj razrednih odjela u posebnoj odg.-obr.sk.
	-

	Broj smjena:
	1

	Početak i završetak svake smjene:
	7,30-12,45 

	Broj radnika:
	45

	Broj učitelja predmetne nastave:
	20

	Broj učitelja razredne nastave:
	10

	Broj učitelja u produženom boravku:
	-----

	Broj stručnih suradnika:
	2

	Broj ostalih radnika:
	7

	Broj nestručnih učitelja:
	----

	Broj pripravnika:
	--

	Broj mentora i savjetnika:
	5

	Broj voditelja ŽSV-a:
	1

	
	

	Broj računala u školi:
	35

	Broj specijaliziranih učionica:
	5

	Broj općih učionica:
	16

	Broj športskih dvorana:
	-----

	Broj športskih igrališta:
	1

	Školska knjižnica:
	1

	Školska kuhinja:
	-----


OSNOVNA ŠKOLA OPUZEN

S. S. KRANJČEVIĆA 11

20355 OPUZEN

Tel. (020) 671-133

Fax: (020) 672-664
DUBROVAČKO-NERETVANSKA ŽUPANIJA
            BROJ UČENIKA:                             BROJ RAZREDNIH ODJELA:

                                                                        čisti    kombinirani        ukupno:

I.   -   IV. razred:         172    I. - IV.         8            2                       10

V. - VIII. razred:         170    V.-VIII.       8             -                        8
_________________________________________________________ 

        UKUPNO:          342                      16            2                       18
GLAZBENI ODJEL:

Broj učenika           I. - VI. razred:      45
Broj razrednih odjela I. - VI. razred:     3

Broj djelatnika: a) učitelja razredne nastave:       10,00

                         b) učitelja predmetne nastave      21,00
                         c) stručnih suradnika                     2
                         d) ostalih djelatnika                      7,5                                                     

Školsku godinu 2017./2018. škola radi po HNOS-u. 
Škola je uključena u Europsko istraživanje za škole: informacijske i komunikacijske tehnologije (IKT) u obrazovanju.
Škola surađuje sa NCVO-om.
               Na temelju članka 28.  Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi i članka 58. Statuta Osnovne škole Opuzen Školski odbor na sjednici održanoj 28. rujna 2017.g., a na prijedlog ravnatelja, donio je

GODIŠNJI  PLAN  I  PROGRAM

za  2017./18. školsku godinu

1. UVJETI RADA

1.1. PODACI O ŠKOLSKOM PODRUČJU

1. Upisno područje Osnovne škole Opuzen je područje Grada Opuzena s 

naseljima Opuzen (2730 st.), Buk Vlaka (512 st.) i Pržinovac (13. st.), te područje Općine Slivno s naseljima Klek (159 st.), Duboka (130 st.), Komarna (126 st.), Raba (6 st.), Duba (9 st.), Tuštevac (81. st.), Mihalj (212. st), Otok (81 st.), Trn (221 st.), Blace (318 st.), Vlaka (302 st.), Slivno Ravno (7. stan.), Podgradina (314 st.), Lovorje, Zavala, Kremena, Lučina i Krvavac II. Na cjelokupnom području površine 7699 ha živi 5221 stanovnika, koje se većinom bavi poljoprivredom, budući je Opuzen smješten u središtu agrarno najvrijednijeg dijela delte.


Naselja su grupirana u tri specifične fizionomske cjeline:

a) deltanski, nizinski prostor

b) krški vapnenački okvir (jugoistočni dio)

c) obalna-litoralna  zona  (jugoistočni dio)

Demografsku i gospodarsku okosnicu prostora čini deltanski nizinski prostor koji okuplja većinu stanovništva, te obalni prostor, koji postaje atraktivan razvojem turizma. Nakon melioracijskih radova promijenila se čitava organizacija prostora. Tome je znatno pridonijela i bolja prometna povezanost, posebice izgradnja i puštanje u promet Jadranske magistrale. Tako nestaju (napuštaju se) neka naselja i stvaraju se potpuno nova. Stanovništvo se premješta iz brdskog krškog okvira u nizinu delte, te s rubova k središnjim dijelovima uz glavne tokove. Najilustrativniji primjer je naselje Slivno Ravno koje je bilo najveće naselje ovog brdskog područja. Nakon drugog svjetskog rata imalo je 648 stanovnika i svoju osnovnu školu, a danas je taj prostor gotovo potpuno napušten . Stanovnici brdskog krškog prostora Slivna Ravna preselili su se u dolinu i formirali novo naselje Buk-Vlaka uz Malu Neretvu.

 Zahvaljujući izgradnji jadranske turističke ceste, uz obalu se razvijaju primorska naselja Klek, Duboka i Komarna.

Slijedom ovih promjena ugašene su područne škole na Rabi, Slivnu Ravnu i Mihalju, a malobrojni učenici se prevoze u Matičnu školu u Opuzen.

1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1. Unutrašnji školski prostori

Zgrada škole u Opuzenu u uporabi je od 1981. godine i ima svu potrebnu 

dokumentaciju(građevinsku i uporabnu dozvolu). Na relativno novoj zgradi mnogi se nedostatci u hodu saniraju. Tako je u školi izvršena izmjena vanjske stolarije, rekonstrukcija sanitarnih čvorova, sanacija fasade, te uređenje dotrajalih podova u učionicama i hodnicima, čime smo  postigli  veći stupanj čistoće i higijene u Školi, a bitno smanjili utrošak sredstava za čišćenje i pojačano zalaganje osoblja. Izgradili smo i novu suvremenu knjižnicu višenamjenskog sadržaja, te realizirali projekt zaštite od požara izgradnjom vanjske i unutarnje hidrantske mreže, te promijenili dotrajala vrata 20 učionica  i vanjske otvore u učionicama razredne nastave. 

Osnovna škola Opuzen i Regionalna razvojna agencija DUNEA d. o. o. realizirali su projekt LEGEND (Low Entalpy Geothermal Energy Demonstrations cases for Energy Efficient builcing in Adriatic area), koji se  financirao kroz program IPA Jadranske prekogranične suradnje.
Cilj ovog projekta je bio skrenuti pozornost na geotermalnu energiju kao jednu od najvažnijih i najekonomičnijih izvora obnovljive energije, koja ima potencijal da doprinese smanjenju globalnog zagrijavanja i emisije stakleničkih plinova, kako bi se rasprostranila upotreba obnovljivih izvora energije umjesto uporabe fosilnih goriva.
Imajući u vidu da naša škola za grijanje unutrašnjeg prostora od  3000 m2 godišnje troši cca 25 000 litara lož ulja, što predstavlja iznimno financijsko opterećenje, ušli smo u projekt prenamjene termotehničkog sustava grijanja s loživim uljem na obnovljivi izvor energije-dizalicu topline s tlom kao izvorom topline.
Kao vanjski dio instalacije zemljinog izmjenjivača topline ugradili smo 13 geotermalnih košara koje koriste energiju pohranjenu u tlu, što omogućuje smanjenje troškova i do 70% na godišnjoj razini.
Za ovaj tip energije često se kaže da je bez plamena, bez dimnjaka, bez mirisa, bez buke, udobna i sigurna za korištenje s nultim utjecajem na okoliš, a uz to i besplatna jer koristi prirodnu zemljinu toplinu kao obnovljivi izvor energije.
Energetske košare projektirane su za iskorištavanje energije tla između dubine od 1,5  do 4,5 metra, a sama instalacija sastoji se od građevinskog iskopa zemlje i ugradnje, te zatrpavanja iskopanim materijalom. Zatrpavanje se obavlja uz dolijevanje vode kako bi se materijal usitnio i bolje prionuo uz polietilenske cijevi.
Svaka energetska košara dolazi s dodatnom duljinom PE cijevi kako bi se olakšalo njihovo međusobno spajanje. MAXI košare direktno se spajaju na sabirnicu koja se postavlja na 1 metar dubine.
Izlazne kolektorske cijevi iz sabirnice direktno se dovode do strojarnice i spajaju na dizalicu topline. Osim dizalica topline, za vršna opterećenja predviđeno je zagrijavanje tople vode pomoću postojećeg kotla na lož ulje. Dizalice topline  pokrivaju potrebu za toplinskom energijom do vanjske temperature od 3°C.
Pri nižim temperaturama osim dizalice topline koristi  se i postojeći kotao koji  preko pločastog izmjenjivača dogrijava toplu vodu na potrebnu temperaturu.
Ovim tipom grijanja nismo uspjeli obuhvatiti cijelu školu zbog njene veličine. Stoga će škola funkcionirati na bivalentnom sustavu grijanja. Sjeverni dio škole, koji je izložen nižim termičkim utjecajima grije se na geotermalnu energiju preko dizalica topline voda-voda, ogrijevnog kapaciteta 40,8 kW, a južni na postojeći centralni sustav preko stare centralne kotlovnice EL lož ulje. 
Cilj nam je u potpunosti eliminirati grijanje s lož uljem i nastaviti projekt grijanja škole s geotermalnom energijom. Za nastavak tog projekta imamo već izrađenu potrebnu dokumentaciju kao što su izvedbeni projekt te prateći strojarski i elektrotehnički projekt.

Osim tog projekta pripremili smo svu potrebnu dokumentaciju za energetsku obnovu škole i prijavili se na Pilot projekt - Energetska obnova zgrada i korištenja obnovljivih izvora energije u javnim ustanovama koje obavljaju djelatnost odgoja i obrazovanja.

Projekt smo prijavili Europskom fondu za regionalni razvoj i Fondu za zaštitu okoliša i energetsku učinkovitost, ali nismo prošli na natječaju. Energetska obnova škole je temelj za nastavak našeg projekta geotermalnog grijanja te u budućnosti treba i dalje inzistirati na energetskoj obnovi škole budući je za natječaj spremna sva potrebna dokumentacija. 
Za potrebe ovog projekta Škola je napravila energetski certifikat po kojem je svrstana u energetski razred D. Najveći potrošač električne energije u školi je sustav klima uređaja koji troši 39,48 % energije. Škola je napravila svu dokumentaciju za nastavak geotermalnog grijanja i spremna je za natječaj prema europskim fondovima. Na taj način bi se eliminiralo zastarjelo grijanje na lož ulje koje je još zastupljeno u školi uz geotermalno grijanje.

Veliki dobitak za školu je napravljena tehnička dokumentacija, koja je  uz sređene vlasničke papire i uknjižbu škole temelj za kvalitetnu implementaciju ovog projekta i svih budućih  projekata i investicija u Osnovnu školu Opuzen.
Značajno je napomenuti da je sustav geotermalnih dizalica topline potpuno kompatibilan u korištenju s ostalim obnovljivim izvorima energije. Tu prvenstveno mislimo na solarnu energiju jer naše podneblje i Osnovna škola Opuzen imaju idealne uvjete i za tu vrstu energije, što otvara prostor za buduće projekte i investicije.

 Matična škola u Opuzenu raspolaže sa cca 2900 m2 unutarnjeg prostora u kojemu je 16 klasičnih i 5 specijaliziranih učionica (kemija, fizika, likovna kultura, glazbena kultura, tehnička kultura), zbornica, uredi ravnatelja, tajništva i SRS-e, te 11 prostorija za kabinete i prostorija za fotolaboratorij u kojoj je sada  strojarnica za potrebe geotermalnog grijanja.

Tijekom 1994./1995. školske godine adaptiran je dio neiskorištenog prostora i uređen prostor za rad osnovne glazbene škole, a od dijela hola je napravljena suvremena knjižnica 2010.god.

Škola nema školsku kuhinju i nije uključena u projekt Shema školskog voća.

Informatička učionica je u cijelosti opremljena i u njoj se izvodi nastava informatike za učenike od 5. do 8. razreda, te nastava fizike i tehničke kulture.

Opremljenost škole suvremenim nastavnim sredstvima i pomagalima zadovoljava  kvalitetom i tu imamo izuzetnu pomoć od strane našeg osnivača i lokalne zajednice.


U suradnji s Gradom Opuzenom i nogometnim klubom Neretvancem realiziran je projekt malonogometnog igrališta sa umjetnom travom pa će se nastava ubuduće izvoditi i na otvorenom u skladu s vremenskim prilikama.

 U   suradnji s Općinom Slivno poduzete su potrebne aktivnosti za izgradnju školskog-sportskog igrališta. Općina Slivno je iz svojih sredstava snimila geodetsku podlogu, te naručila izvedbeni projekt igrališta sa troškovnikom radova, a  realizacija projekta realizirana je sa Upravnim odjelom Dubrovačko-neretvanske županije, tako da je područna škola u Blacama dobila suvremeni športsko-rekreacijski centar na kojem se izvodi nastava tjelesne i zdravstvene kulture.

 Područna škola u Blacama nema gromobransku instalaciju.

Škola radi u jednoj smjeni, tako da je u 8 učionica organizirana razredna nastava, a u 8 ostalih predmetna nastava. Uz to postoji i učionica za posebne potrebe. 
Škola je u postupku sređivanja dokumentacije za Područnu školu u Mihalju koja je u ruševnom stanju i prestala je raditi škol. god. 1981./82. 
1.2.2. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE I IZGRADNJE

NOVOG PROSTORA



U matičnoj školi nužan  je nastavak  zamjene dotrajalih vrata u učionicama i nastavak nabave školske opreme.

1.3. STANJE  ŠKOLSKOG OKOLIŠA I PLAN UREĐENJA

Stanje školskog okoliša u cijelosti je zadovoljavajuće. Održavanje 

ozelenjene i zasađene površine od oko 4500 m2 (košenje trave i zalijevanje u ljetnim mjesecima) zbog stalnog rasta cijene vode i potrebe češćeg košenja trave postaje preveliko opterećenje za ionako skroman školski proračun. Stoga je nužno, u suradnji s predstavnicima lokalne vlasti i komunalnog poduzeća naći dogovor o održavanju vrta i zelene površine.

Betonirani dio školskog dvorišta je, zbog slijeganja tla, postao neravan i nije bila riješena oborinska voda.
U suradnji sa Gradom Opuzenom izveli smo temeljitu rekonstrukciju dvorišta i uređenje dvorišnog okoliša te riješili problem oborinskih voda.
Školski vrt se uređuje u sklopu izvanškolskih aktivnosti (eko-grupe) i traži stalna ulaganja u prostor.

2. ZAPOSLENICI U ŠKOLI U 2014./2015. ŠKOLSKOJ GODINI


2.1. PODACI O UČITELJIMA

	Ime i prezime
	God.

rođenja
	God.

staža
	Struka
	Stupanj

školske spreme
	Predmet koji

predaje
	Doškol-vanje

	ANISIJA KNEŽIĆ
	1964.
	28
	   «
	VI
	razredna nast.
	-

	STANKA PROVIĆ
	1967.
	29
	   «
	VII
	razredna nast.
	-

	JASMINKA BARIŠIĆ
	1963.
	30
	   «
	VI
	razredna nast.
	-

	EDI DRAGOBRATOVIĆ
	1967.
	24
	   «
	VI
	razredna nast.
	-

	MIRA ŠEŠELJ
	1964.
	29
	   «
	VI
	razredna nast.
	-

	VALERIJA PALINIĆ
	1969.
	25
	   «
	VII
	razredna nast.
	-


	IVANA BAŠIĆ
	1970.
	24
	   «
	VII
	razredna nast.
	-

	MARIJA DEAK
	1980.
	1
	   «
	VII
	razredna nast.
	-

	BLAGICA SRŠEN
	1954.
	40
	   «
	VI
	razredna nast.
	-

	KLAUDIJA SIMAT
	1971.
	7
	   „
	VII
	posebna skupina
	

	SLAVICA JAKIŠIĆ
	1963.
	26
	prof.hrv.jez.
	VII
	hrvatski jez.
	-

	IVANA MILIĆ
	1971.
	24
	prof.hrv.jez.
	VII
	hrvatski jez.
	-

	NEDILJKA PENOVIĆ
	1964.
	30
	Profesor likovne kulture
	VII
	Likovna kultura
	-

	MARIJANA FRANIČEVIĆ
	1970.
	23
	Magistra glazbene umjetnosti
	VII
	glazbena kultura
solfeggio
	

	ANTONELA MATAGA

POPOVIĆ
	1969.
	24
	prof.eng.jez.
	VII
	engl.jez.
	-

	JOŠKO BAŠIĆ
	1966.
	24
	prof.eng.jez.
	VII
	engleski jez.
	-

	DIJANA MARIĆ
	1977.
	12
	pro.hrv.jez. i

njemač. jez
	VII
	njemački jezik
	-

	KATARINA KMEZIĆ

	1987
	5
	Prof. matemat. i fizike
	VII
	Matematika
fizika
	-

	GABRIJELA MATAGA
	1977.
	12
	Nast.mate. i 

Inf.
	VI
	Matematika
	-

	JOSIPA ODAK FILIPOVIĆ
	1980.
	11
	Prof. biologije i kemije
	VII
	Priroda, biol., kemija
	-

	TOMISLAVA IVANKOVIĆ
	1979.
	10
	Magistra informatike
	VI
	Ttehnička kult.
	

	RUŽA PERAK
	1989.
	2
	Mag.educ.inf.
	VII
	Informatika
	-

	ŽIVKA ČOVIĆ
	1962.
	29
	prof. zemlj. I povijesti
	VII
	Povijest
	-

	ANTE ČUBRANIĆ
	1982
	6
	prof. geogr.
	VII
	geografija
	

	IVOR ŠIMUNOVIĆ
	1983.
	7
	prof. TZK
	VII
	TZK
	-

	MERI ĆOPO
	1974.
	16
	Prof. TZK
	VII
	TZK
	

	MARIJA JERKOVIĆ
	1977.
	5
	Mag.gl.kult.
	VII
	Solfeggio
	-

	MARIJA GRABOVAC
	1968.
	23
	nast, glas.
	VII
	Glasovir
	-

	STIPAN KRMIĆ
	1984.
	7
	Aps.trube.
	VI
	Trublja
	-

	MARIJA DELONGA
	1964.
	26
	Dipl, kateheta
	VII
	Vjeronauk
	-

	ROSANDA LOVRIĆ
	1976.
	12
	Dipl.kateheta
	VII
	Vjeronauk
	-

	MARIO MIHANOVIĆ
	1982.
	5
	Svećenik
	VII
	Vjeronauk
	-

	HRVOJE DRAGUN
	1981.
	1
	Svećenik
	VII
	Vjeronauk
	



2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUČNIM SURADNICIMA

	Ime i prezime
	Godina rođenja
	Godine staža
	Struka
	St.škol.

Spreme
	Predmet koji pred.
	Došk.

	ZLATKO SUŠAN –ravnatelj
	1953.
	36
	Prof. zemljopisa
	VII.
	-
	-

	JULIJANA SALACAN –pedagog
	1954.
	37
	Prof. hrv.jez. i pedagogije
	VII
	-
	-

	LJILJANA GLAVOR-

Knjižničar
	1962.
	26
	Prof.hrv.jez.
	VII
	-
	-


Nastava je gotovo u cijelosti stručno zastupljena, a gotovo svi učitelji imaju Zakonom propisanu stručnu spremu. Izuzetak čine učitelji koji izvode nastavu  glasovira, nastavu trube, flaute čiji stupanj stručne spreme nije  sukladan odredbama Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, pa je natječajni postupak u tijeku.


Stručno razvojna služba ustrojena je sukladno odredbama Pravilnika o obvezama učitelja i stručnih suradnika u osnovnoj školi.


Škola ima pedagoga i knjižničara koji su u školi zaposleni s punim radnim vremenom. U tijeku šk. god. 2009./10. (travanj) OŠ Stjepana Radića Metković je povukla  defektologa, logopeda i psihologa na puno radno vrijeme u svoju matičnu školu, što predstavlja vidljiv nedostatak u radu stručne službe. 
Škola ima potrebu za radnim mjestom psihologa.


2.3. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA

	Ime i prezime
	Godina

Rođenja
	Struka
	St. Šk. spreme


	Tajnik

-ŽELJANA SRŠEN
	1961.
	Ekonomist
	VI

	Računovođa

-IVO LOZINA
	1958.
	Dipl. ekonomist
	VII

	Domar

-DARIO KAPOVIĆ
	1975.
	SSS stojarski tehničar
	V

	Čistačice

SLAVICA DRAGOBRATOVIĆ

NEDA MASLOV

GORDANA KLJUČE

LJILJA ATANACKOVIĆ
NIKOLINA DUJMOVIĆ
	1963.

1956.
1971.
1960.
1976.
	NKV

NKV

NKV

SSS

SSS
SSS
SSS
	


 Škola raspolaže s oko 2900 m2 zatvorenog prostora u matičnoj školi, te oko 80 m2 prostora u područnoj školi. Osim zatvorenog prostora, okoliš škole ima ukupnu površinu od oko 7500 m2 u matičnoj škole, te oko 200 m2 u područnoj školi, od čega je oko 2100 m2 asfaltirano ili betonirano, a ostatak je travnjak s mladim sadnicama raznovrsnog raslinja i 240 m živice. Nema dvojbe da je za održavanje navedenih površina, koje su uređene osobnim radom i uz velika odricanja djelatnika škole, potrebito mnogo živoga rada, ali i značajna novčana sredstva (održavanje sustava za zalijevanje, plaćanje utrošene vode, gorivo i mazivo za kosilicu i njezino održavanje).

3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UČENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

Matična škola Opuzen

	Razred
	                                       BROJ UČENIKA
	

	
	Učenika
	Odjela
	Djevojčice
	Darovitih
	S drugih govornih popodručja
	Povratnici
	Izbjegli
	3-5 km

putnika
	Preko 5 km putnika
	U cjelodnevnom boravku
	U produženom boravku
	Ime i prezime

Razrednika

	I.


	43
	2
	26
	-
	-
	-
	-
	-
	7
	-
	-
	Valerija Palinić

Ivana Bašić

	II.


	44
	2


	24
	-
	-
	-
	-
	-
	9
	-
	-
	Anisija Knežić
Stanka Prović

	III.


	40
	2
	21
	-
	-
	-
	-
	-

	12
	-
	-
	Jasminka Barišić

Edi Dragobratović

	IV.


	35
	2
	20
	-
	-
	-
	-
	-
	9
	-
	-
	Mira Šešelj

Klaudija Simat

	V.


	35
	2
	10
	
	
	-
	-
	-
	10
	-
	-
	Ante Čubranić

Marijana Franičević 

	VI.


	50
	2
	26
	-
	-
	-
	-
	-
	21
	-
	-
	Ivana Milić
Slavica Jakišić

	VII.


	34
	2
	16
	-
	-
	-
	-
	-
	13
	-


	
	Ivor Šimunović

Tomislava Ivanković

	VIII.


	51
	2
	22
	-
	-
	-
	-
	-
	23
	-
	-
	Živka Čović

Nediljka Penović 


Područna škola Blace

	I. i III.
	2
	1
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	Blagica Sršen

	II. i IV.
	8
	1
	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	Marija Deak


Glazbeni odjel

	I.
	16
	
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II.
	10
	
	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.
	3
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV.
	9
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V.
	3
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VI.
	6
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Razredni odjeli ustrojeni su sukladno Pravilniku o broju učenika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj školi  i Odluci Ureda državne uprave u Dubrovačko-neretvanskoj županiji, Ispostava Metković (Klasa: 602-02/17-01/19; Urbroj; 2117-06-10/6-17-2 od 17. srpnja 2017.g.,pa razredni odjel u matičnoj školi ima prosječno  21  učenika.


Područnu školu u Blacama polaze 10 učenika I. do IV. razreda u dva kombinirana odjela.

3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

              Matična škola radi u jednoj smjeni, nastava počinje u 7,30 sati, a završava u 12,45 sati.

    Jedino se nastava izbornih predmeta njemačkog jezika i informatike organizira u poslijepodnevnim satima.

               Učenici s teškoćama u razvoju ravnomjerno su raspoređeni u razredne odjele i njihovo napredovanje redovito se prati.

               Prehrana učenika za sada nije organizirana u školi.   

   Prijevoz učenika obavlja se posebnim autobusima.
               U Područnoj školi Blace rad se odvija u jednoj smjeni.

               Glazbeni odjel djeluje pri matičnoj školi  i polazi je 45 učenik I. do VI. razreda, od čega je u odsjeku glasovira 11 učenika, u odsjeku klarineta 8 učenika, u odsjeku trublje 8 učenika i u odsjeku flaute 18 učenika.

3.3. GODIŠNJI KALENDAR RADA

	Polugodište
	Mjesec
	Radni

dani
	Nastavni

dani
	Blagdani

I neradni dani
	Obilježavanje

nadnevaka
	Upis u I.razred
	Podjela svjed.
	Popravni ispiti

	od 04. 09. 2017.

do 22. 12. 2017.
	IX.
	20
	20
	10
	Početak nastavne godine
	-
	-
	-

	
	X.
	22
	22
	 9
	Dan kruha
Dan neovisnosti
	-
	-
	-

	
	XI.
	21
	21
	9
	Svi sveti
	-
	-
	-

	
	XII.
	19
	16
	12
	Božić i Nova godina
	-
	
	-

	Ukupno
	
	83
	79
	40
	
	-
	-
	-

	od 15. 01. 2018.

do 15. 06.

2018.g.
	I.
	22
	13
	9
	-
	-
	-
	-

	
	II.
	20
	20
	8
	-
	-
	-
	-

	
	III.
	22
	20
	9
	-
	-
	-
	-

	
	IV.
	20
	19
	9
	Uskrs
	-
	-
	-

	
	V.
	21
	21
	8
	Praznik rada,

Majčin dan,

Dan škole
Tijelovo
	-
	-
	-

	
	VI.
	19
	10
	12
	Završetak nastavne god. 
Dan državnosti
	19.-

20.
	28. za VIII.

30. za

I. do VII.
	

	
	VII.
	22
	-
	9
	-
	-
	
	

	
	VIII.
	22
	-
	9
	Dan domovinske

Zahvalnosti,

Dan grada

Velika Gospa
	-
	
	22.-23.

	Ukupno:
	
	168
	100
	74
	
	
	
	

	Sveukupno:
	
	251
	179
	114
	
	
	
	


       30. travnja 2018.g. je nenastavni dan te se spaja sa državnim praznikom Prvi svibanj.
01. lipnja  2017.g. je nenastavni dan te se spaja sa državnim praznikom Tijelovo.
3.4. RASPORED SATI

(privitak)
NAPOMENA: 

1. P. Š. Blace su kombinirani razredni odjeli (I. i III., II. i IV.)

Nastava njemačkog  jezika u IV. razredu izvodi se u blok satu kako bi se smanjio broj putovanja predmetnog učitelja.

2. U Raspored sati nisu upisani sati dopunske i dodatne nastave, te sati izvannastavnih aktivnosti i informatike. Pisanu dokumentaciju o tim oblicima nastavnog rada učitelji vode na posebnim obrascima i bilježnicama.

3. Škola redovno surađuje sa NCVO-om i uključena je u Europsko istraživanje za škole: informacijske i komunikacijske tehnologije (IKT) u obrazovanju.
4. Od  škol. god. 2012./13. realizira se zdravstveni odgoj kao dio prirode i društva, biologije, prirode te tjelesne i zdravstvene kulture. One teme koje se ne obuhvate kroz te predmete obrađuju  se  u sklopu satova razredne zajednice (12 sati). Predmet  se predaje kroz četiri osnovna područja i  prilagođen je uzrastu i interesima djece.

      I .        MODUL – Živjeti zdravo, obrađuje teme o pravilnoj prehrani, osobnoj 
      higijeni, tjelesnim aktivnostima i mentalnom zdravlju.

II.  MODUL – Prevencija ovisnosti, učenike  upoznaje s rizičnim ponašanjem, opasnostima od droga, alkohola, zatim o kockanju i klađenju i različitim oblicima rizičnih ponašanjima

III. MODUL – Prevencija nasilničkog ponašanja, donosi teme o nasilju nad djecom i među djecom, o vršnjačkom nasilju, nasilju nad sportskim borilištima i o nasilju korištenjem informacijsko-komunikacijskih tehnologija.
IV.  MODUL – Spolna ravnopravnost i odgovorno spolno ponašanje, obrađivanje tih tema počelo bi u trećem razredu.

Od školske 2014./15. godine uvodi se Građanski odgoj koji će se obrađivati međupredmetno u razrednoj nastavi 15 sati, te 20 sati u predmetnoj nastavi. Ostatak sati obradit će se kroz sate razrednika i izvanučioničkih aktivnosti.
Sadržaji koji će biti obuhvaćeni predmetom su slijedeći:

1. Sloboda izražavanja

2. Pravo na zdrav okoliš

3. Demokratski izbori

4. Vjerske i druge različitosti

5. Utjecaj čovjeka na okoliš

6. Demokracija, prava i odgovornosti pojedinca

7. Demokratska država i uloga građana u demokratskoj državi

8. Održivi razvoj


[image: image1]
4.  GODIŠNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA

(redovna nastava)

4.1. GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE (po odjelima I. do VIII. razreda)

	NASTAVNI

PREDMET
	I.

 a,b,
	II.

 a.b,c
	III.

a,b,
	IV.

a,b,c,
	V

a,b,
	VI.

a,b,
	VII.

a,b,
	VIII

a, b,
	UKUPNO:

	Hrvatski jezik


	(175 x 2)

350
	(175 x 3)

525
	(175 x 2)

350
	(175 x 3)

525
	(175 x 2)

350
	(175 x 2)

350
	(140x 2)

280
	(140 x 2)

280
	3010

	Likovna kultura
	(35x2)

70
	(35x3)

105
	(35x2)

70
	(35x3)

105
	(35x2)

70
	(35x2)

70
	(35x2)

70
	(35x2)

70
	630

	Glazbena

kultura


	(35x2)

70
	(35x3)

105
	(35x2)

70
	(35x3)

105
	(35x2)

70
	(35x2)

70
	(35x2)

70
	(35x2)

70
	630

	Engleski jezik


	(70x3)

210
	(70x3)

210
	(70x2)

140
	(70x2)

140
	(105x2)

210
	(105x2)

210
	(105x2)

210
	(105x2)

210
	1540

	Matematika


	(140x2)

280
	(140x3)

420
	(140x2)

280
	(140x3)

420
	(140x2)

280
	(140x2)

280
	(140x2)

280
	(140x2)

280
	2520

	Priroda


	-
	-
	-
	-
	(52,5x2)

105
	(70x2)

140
	-
	-
	245

	Biologija


	-
	-
	-
	-
	-
	-
	(70x2)

140
	(70x2)

140
	280

	Kemija


	-
	-
	-
	-
	-
	-
	(70x2)

140
	(70x2)

140
	280

	Fizika


	-
	-
	-
	-
	-
	-
	(70x2)

140
	(70x2)

140
	280

	Priroda

I društvo
	(70x2)

140
	(70X3)

210
	(70X2)

140
	(104X3)

312
	-
	-
	-
	-
	802

	Povijest


	-
	-
	-
	-
	(70X2)

140
	(70X2)

140
	(70x2)

140
	(70x2)
140
	560

	Zemljopis 


	-
	-
	-
	-
	(52,5X2)

105
	(70X2)

140
	(70X2)

140
	(70X2)

140
	525

	Tehnička

kultura


	-
	-
	-
	-
	(35x2)

70
	(35x2)

70
	(35x2)

70
	(35x2)

70
	280

	Tjel- i zdr.

kultura
	(105X2)

210
	(105X3)

315
	(105X2)

210
	(70X3)

210
	(70X2)

140
	(70X2)

140
	(70X2)

140
	(70X2)

140
	1505

	UKUPNO:
	1330
	1890
	1260
	1817
	1540
	1610
	1820
	1820
	13087


Napomena: Naprijed navedeni broj sati je minimalni dio programa obvezatnog za sve učenike.

Uz obvezatni dio programa u školi se ostvaruju izborni programi, dopunska nastava za učenike koji imaju poteškoća u svladavanju nastavne građe, dodatna nastava za naprednije učenike, te raznovrsni programi izvannastavnih aktivnosti. Plan ostvarivanja navedenih neobvezatnih programa pobliže je obrađen u poglavljima koja slijede.

4.2. PLAN IZVANUČIONIČKE NASTAVE, IZLETA I


  EKSKURZIJA

Razredna nastava

	1.razred

	Vrijeme ostvarivanja
	Sadržaj
	Izvršitelji
	Trajanje

	Rujan
	Posjet školskoj knjižnici
	Valerija Palinić, Ivana Bašić i Blagica Sršen
	1 školski sat

	Listopad
	Dani kruha,

Pekarnica, Kazališna predstava
	„
	2 školska sat

	Studeni
	Obilježavanje obljetnice pada grada Vukovara
	„
	2 školska sata

	Prosinac
	Božićna priredba
	„
	1 školski sat

	Siječanj
	Naš grad
	„
	½  dana

	Veljača
	Dani karnevala
	„
	½ dana

	Ožujak
	Proljeće u zavičaju
	„
	½ dana

	Travanj
	Kazališna predstava
	„
	½ dana

	svibanj
	Posjet banci
	"
	2 školska sata

	Lipanj
	Odlazak na plažu Ušće
	„
	½ dana


	2. razred

	Vrijeme ostvarivanja
	Sadržaj
	Izvršitelji
	Trajanje

	Rujan
	------
	Aniaija Knežić , Stanka Prović i Marija Deak
	---

	Listopad
	Posjet školskoj i gradskoj knjižnici, Dani kruha i kino predstava
	                                     „
	2 školska sata

	Studeni
	------
	„
	

	Prosinac
	Božićna priredba
	„
	1 školski sat

	Siječanj
	Park, voćnjak, šuma
	„
	½ dana

	Veljača
	Dani karnevala
	„
	½ dana

	Ožujak
	Mjesto u kojem živim
	„
	½ dana

	Travanj
	Zanimanja ljudi u zavičaju
	„
	½ dana

	Svibanj
	Posjet autobusnom, željezničkom kolodvoru i luci Ploče
	„
	½ dana

	lipanj
	Split
	„
	1 dana


	3. razred

	Vrijeme ostvarivanja
	Sadržaj
	Izvršitelji
	Trajanje

	Rujan
	Posjet školskoj knjižnici

	Jasminka Barišić, Edi Dragobratović i Blagica Sršen               
	1 školski sat
1/2 dana

	Listopad
	Dani kruha, Kazališna predstava, 
	
	½ dana

	Studeni
	Obilježavanje obljetnice pada grada Vukovara
	„
	 1 školski sat

	Prosinac
	Božićna priredba
	„
	1 školski sat

	Veljača
	Dani karnevala, Smrden grad
	„
	1/2 dan

	Ožujak
	Posjet prirodoslovnom muzeju Metković
	„
	½ dana

	Travanj
	Muzej Narona - Vid
	„
	½ dana

	Svibanj
	Posjet Dubrovniku
	„
	1 sata

	Lipanj
	-----
	„
	--


	4. razred

	Vrijeme ostvarivanja
	Sadržaj
	Izvršitelji
	Trajanje

	Rujan
	Posjet školskoj knjižnici
	Mira Šešelj, Klaudija Simat i Marija Deak               
	1 školski sat

	Listopad
	Dani kruha, posjet muzeju u Mtk
	„
	2 školska sata

	Listopad
	Izlet u Ston
	„
	½ dana

	Studeni
	Posjet Splitu(HKM i prirodoslovni muzej)
	"
	1 dan

	Prosinac
	Božićna priredba
	„
	1 školski sat

	Veljača
	Dani karnevala
	„
	½ dana

	svibanj
	Izlet u  NPK Krk, 
	„
	1 dana


Predmetna nastava

	5.razred

	Vrijeme ostvarivanja
	Sadržaj
	Izvršitelji
	Trajanje

	Listopad
	Dani kruha
	Predmetni učitelji, razrednici
	1 školski sat

	Prosinac
	Božićna priredba
	„
	1 školski sat

	Veljača
	Dani karnevala
	„
	2 školska sata

	Ožujak
	Dani hrvatskog jezika, Županijska i Državna natjecanja.  
	„
	1-3 dana

	Lipanj
	 Trogir, Šibenik, izlet

	Razrednici 5.razreda
	1 dan

	6.razred

	Vrijeme ostvarivanja
	Sadržaj
	Izvršitelji
	Trajanje

	Listopad
	Dani kruha
	Predmetni učitelji, razrednici
	1 školski sat

	Prosinac
	Božićna priredba
	„
	1 školski sat

	Veljača
	Dani karnevala
	„
	2 školska sata

	Ožujak
	Dani hrvatskog jezika, Županijska i Državna natjecanja 
	„
	1-3 dana

	Lipanj
	Zadar, izlet
	Razrednici 6.razreda
	1 dan

	7.razred
	 

	Vrijeme ostvarivanja
	Sadržaj
	Izvršitelji
	Trajanje

	Listopad
	Dani kruha
	Predmetni učitelji, razrednici
	1 školski sat

	Prosinac
	Božićna priredba
	„
	1 školski sat

	Veljača
	Dani karnevala
	„
	2 školska sata

	Ožujak
	Dani hrvatskog jezika, Županijska i Državna natjecanja 
	„
	1-3 dana

	kolovoz-rujan 
	Zagreb – Hrvatsko zagorje
	Razrednici 7. razreda
	4 dana

	8.razred
	 

	Vrijeme ostvarivanja
	Sadržaj
	Izvršitelji
	Trajanje

	Listopad
	Dani kruha
	Predmetni učitelji, razrednici
	1 školski sat

	Prosinac
	Božićna priredba
	„
	1 školski sat

	Siječanj 
	Posjet  Vukovaru
	razrednici
	2 dana

	Veljača
	Dani karnevala
	„
	2 školska sata

	Ožujak
	Dani hrvatskog jezika, 
Vukovar - Zagreb
	„
Razrednici 8.r. 
	1-3 dana
4 dana

	Travanj
	Županijska i Državna natjecanja 

	
	

	Lipanj
	----
	----
	----


4.3. PLAN IZBORNE NASTAVE
	Naziv programa
	Razred
	Broj grupa
	Izvršitelj

Programa
	Sati tjedno
	Sati god.



	1. NJEMAČKI JEZIK
	IV.

V

VI.

VII

VIII


	3
2
2
2
2

	Dijana Marić
Dijana Marić
Dijana Marić
Dijana Marić
Dijana Marić

	6
4
4
4
4

	210
140
140
140
140


	2. VJERONAUK
	I.

II.

III.

IV.

I. i III.

II. i IV.

V
VI.

VII.
VIII.


	2

2

2

2
1

1
2
2
2

2
	Rosanda Lovrić
Marinela Delonga
Marinela Delonga
Marinela Delonga
Mario Mihanović
Mario Mihanović
Marinela Delonga
Hrvoje Dragun
Marinela Delonga
Rosanda Lovrić
	4

4

4

4
2

2
4
4
4
4
	 140
 140
 140
 140
   70
   70
 140
 140
 140
 140
   

	3.INFORMATIKA
	V.-VIII.
	8
	Ruža Perak
	16
	560

	UKUPNO:
	I. – VIII.
	37
	
	74
	2590



U izborne programe iz njemačkog jezika uključena je većina učenika IV., V., VI. , VII. i VIII.  razreda, pa je broj grupa jednak broju razrednih odjela.

Uključivanje učenika u izborni iz vjeronauka ostvareno je sukladno Naputku Ministarstva na temelju pismene suglasnosti roditelja (skrbnika). U program je uključeno oko 97% učenika, pa je broj grupa jednak broju razrednih odjela. Nastava se izvodi u specijaliziranoj učionici za učenike V. do VIII. razreda, a za učenike I. do IV. razreda u klasičnim učionicama.


Izborni program iz informatike pohađa većina učenika od V. do VIII. razreda pa je broj grupa identičan broju razrednih odjeljenja.
     4.4.       RAD S UČENICIMA S TEŠKOĆAMA U RAZVOJU

 1.POTPUNA INTEGRACIJA (čl.4Pravilnika…)

a)Rad po posebno prilagođenim programima (IOOP)

	IME I PREZIME UČENIKA
	RAZRED
	SUDIONICI
	PREDMETI

	D. S.
	4.b
	Učitelj i asistent
	H,E,M,PID

	N. G.
	5.a
	Učitelj
	H,E,M,PID

	I. S.
	5.b
	Učitelj i asistent
	H,E,M,PID

	
	7.a
	učitelj
	H,E,M,PR,P,G

	A. Š.
	7.b
	učitelji
	H.E,M,PR,P,G

	P. D.
	8.a
	učitelji
	H,E,M,PR,P,G,K,F

	
	
	
	


Navedeni učenici rade po individualiziranim odgojno-obrazovnim programima iz pojedinih nastavnih predmeta prema tjednom rasporedu sati u razrednim odjelima.
 b)Rad po redovnim programima uz individualizirane postupke (IND)

	IME  IPREZME 
	RAZRED
	SUDIONICI
	PREDMETI
	

	S. A.
	1.a
	Učitelj i asistent
	Svi  odg.-obraz.
	

	J. N.
	2.a
	Učitelj i asistent
	Svi  odg.-obr.
	

	N. Š.
	2.b
	Učitelj
	Svi  obrazovni
	

	M. M.
	4.b
	Učitelj
	Svi obrazovni
	

	V. M
	6.a
	Učitelji
	Svi  obrazovni
	

	I. K.
	7.B
	Učitelji
	Svi  obrazovni
	

	L. K.
	8.a
	Učitelji
	E ;LK
	

	D. Š.
	8.b
	Učitelji
	H;B:K
	

	F. D.
	8.b
	učitelji
	Svi obrazovni  i  LK
	


4.5. NASTAVA U KUĆI

        Za sada nema potrebe za tim oblikom obrazovanja.

4. 6.  DOPUNSKA NASTAVA

Ovaj oblik rada planira se sukladno potrebama učenika pojedinih razreda i 

mijenja se tijekom školske godine. Učitelji su obvezni voditi zabilješke o ostvarenom programu i na kraju nastavne godine podnose izvješće ravnatelju škole.

        4.7. DODATNI RAD (RAD S DAROVITIM UČENICIMA)

              Dodatni rad s naprednijim učenicima organizira se po 1 sat tjedno u svakom razrednom odjelu I. do IV. razreda, a razredni učitelji dužni su izraditi godišnji plan rada, te ga zajedno s popisom uključenih učenika dostaviti ravnatelju škole radi uspješnog praćenja ostvarivanja programa.

             U predmetnoj nastavi (V. do VIII. razred) dodatni rad je organiziran za sve nastavne predmete, osim odgojnih područja, prema interesima, sklonostima i sposobnostima učenika. Ovaj oblik rada služi i za pripremanje učenika za natjecanje, susrete i smotre.

             Predmetni učitelji dužni su također izraditi program rada i, zajedno s popisom uključenih učenika, dostaviti ga ravnatelju škole.
4. 8. 
PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI, UČENIČKIH DRUŠTAVA,


           DRUŽINA, SEKCIJA

RAZREDNA NASTAVA
	Naziv aktivnosti
	Broj

Učen.
	Razredi
	Sati 

godišnje
	Izvoditelj

	U razrednom odjelu, prema

željama učenika i mogućnostima
	10
	1. a
	35
	Valerija Palinić

	«
	11
	1. b
	35
	Ivana Bašić

	Likovna grupa
	9
	2.a
	35
	Anisija Knežić

	--------
	----
	2.b
	----
	Stanka Prović

	--------
	-----
	3. a
	-----
	Jasminka Barišić

	Sportska grupa
	14
	3. b
	35
	Edi Dragobratović

	Plesna grupa
	12
	4.a
	35
	Mira Šešelj

	Enigmatska skupina
	11
	4. b
	35
	Klaudija Simat

	
	
	
	
	

	----
	----
	1.i 3.
	---
	Blagica Sršen

	Likovna grupa
	4
	2.i 4.
	35
	Marija Deak

	UKUPNO
	71
	
	245
	


 PREDMETNA NASTAVA

	PROGRAM
	Tjedno
	Godišnje:
	Izvršitelj:
	Broj učenika

	Mladi geografi i astronomi
	2
	70
	Ante Čubranić
	16

	Povijesna grupa i eko grupa školski vrt
	2
	70
	Živka Čović 
	17

	Školski športski klub
	2
	70
	Meri Ćopo
	30

	Školski zbor – višeglasni
	2
	70
	Marija Delonga
	42

	Mladi Njemci
	1
	35
	Dijana Marić
	10

	UKUPNO
	
	
	
	


4.9. UKLJUČENOST UČENIKA U IZVANŠKOLSKE AKTIVNOSTI

	Vrsta aktivnosti
	Broj učenika
	Mjesto ostvarivanja

programa
	Voditelj

	RUKOMET (M)
	32
	Športska dvorana Opuzen


	Ivor Šimunović

	NOGOMET
	35
	N.K.»Neretvanac» Opuzen
	Goran Proleta

	CRKVENI ZBOR
	58
	Opuzen

Blace
	Marija Delonga

Ivona Sršen

	GRADSKA GLAZBA
	15
	Opuzen
	Neno Ereš


             5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI ŠKOLE

Kulturna djelatnost škole odvija se tijekom cijele školske godine, a očituje se 

kroz tematske izložbe likovnih i literarnih radova, estetsko uređenje školskog interijera i školskog okoliša, priredbe, javna predavanja, obilježavanje državnih blagdana i Dana škole, te druge oblike suradnje s društvenom sredinom.

              Izvršitelj programa je školski KUD koje na početku školske godine izrađuje program rada i utvrđuje nositelje aktivnosti.

              U tijeku školske  2017./2018. g. na prikladan način obilježit će se:

-Početak nastavne godine i prijam učenika I. razreda (prigodni program ostvaruju svi razrednici, a za prijam učenika I. razreda razredni učitelji)

-DANI ZAHVALNOSTI ZA PLODOVE ZEMLJE 

  6. listopada - obilježavanje u školi

(program ostvaruju razrednici i učenici, vjeroučitelji, likovna i literarna grupa)

-DAN NEOVISNOSTI – 8. listopada

-MJESEC HRVATSKE KNJIGE  (listopad – studeni)
 susreti s književnicima 

-DAN SJEĆANJA NA VUKOVAR – 18. studeni
-BOŽIĆ, NOVA GODINA -  (prosinac):

  Tematska izložba likovnih i literarnih radova.

  Koncert učenika Osnovne glazbene škole.

  Prigodni program za učenike.

  Prigodni program za građanstvo

  Prigodno uređivanje učionica i školskog predvorja

-MEĐUNARODNI DAN ZAŠTITE MOČVARA (2. veljače)

  Tematska izložba likovnih i literarnih radova učenika

   Izlet u močvaru Kuti

-SVJETSKI DAN VODA, 22. OŽUJKA

-DAN PLANETA ZEMLJE, 22. TRAVNJA 

  Tematska izložba likovnih i literarnih radova učenika

-USKRS, Tematska izložba likovnih i literarnih radova

-PRVI SVIBANJ

  Tematska izložba likovnih i literarnih radova

-MAJČIN DAN, 8. SVIBNJA
 Tematska izložba literarnih i likovnih radova

 Prigodno uređenje učionica

 Prigodni koncert za učenike i građane

-DAN ŠKOLE ,25. SVIBNJA
 Tematska izložba likovnih i literarnih radova učenika

 Smotra učeničkog stvaralaštva

 Prigodni program za učenike i roditelje

 Prigodni program za građanstvo

 Koncert učenika Osnovne glazbene škole

          5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE

               Profesionalno informiranje i usmjeravanje počinje u VII. razredu i sastavni je dio Plana rada razrednika i SRS-e škole. Osobita pozornost posvetit će se ovoj 

djelatnosti u VIII razredu, a nositelji aktivnosti su razrednici VIII. razreda, SRS škole i Zavod za zapošljavanje.

6. PLAN ZDRAVSTVENE I SOCIJALNE ZAŠTITE UČENIKA

mjesec             sadržaj                                            nositelji aktivnosti                  Napomena

      1                       2                                                       3                                          4

IX.              Prijevoz učenika putnika                        “Čazmatrans”

                  Prikupljanje podataka za učenike       RPS, razrednici,

                  kojima bi trebalo pomoći u                 CZSS, roditelji

                  nabavci školskog pribora

                  Sistematski pregledi učenika             Zavod za javno zdravstvo

                  I. razreda (naknadni upisni rok)         Škola

X.             Prijevoz učenika                                 “Čazmatrans”

               Sistematski pregledi učenika                 Zavod za javno zdravstvo

               I.razreda                                                Škola

              Cijepljenje učenika I. raz. i

 VIII. raz(ženske)

 Higijena, prehrana, pravilno                Zavod za javno zdravstvo

               držanje, I. raz.                                      - medicinska sestra

XI            Prijevoz učenika                                   “Čazmatrans”

               Cijepljenje učenika                                Zavod za javno zdravstvo

               II. i VII. razreda

               Higijena, prehrana, pravilno

               držanje, II.raz.                                                      “

XII.         Prijevoz učenika                                    “Čazmatrans”

              Cijepljenje učenika                               Zavod za javno zdravstvo

I. i VIII. razreda

Higijena, prehrana,pravilno                                    “

                držanje, III. raz.

I.              Prijevoz učenika                                      “Čazmatrans”

II.             Prijevoz učenika                                      “Čazmatrans”

                Sistematski pregledi učenik                    Zavod za javno zdravstvo

                VII. razreda

                Higijena, prehrana, pravilno                                 “

                držanje, IV. raz.

     1                                    2                                               3                                           4

III.            Prijevoz učenika                                       “Čazmatrans”     

                Pregledi učenika sa zdravstvenim             Škola

                teškoćama i TUR radi prof. orj.

                u VIII. razredu            

IV.           Prijevoz učenika                                         “Čazmatrans”

               Sistematski pregledi

               djece za upis u I. razred                               Ured za prosvjetu

                                                                                    Škola i vrtić

 V.           Prijevoz učenika                                         “Čazmatrans”

                Sistematski pregledi djece                          Ured za prosvjetu,

                dorasle za upis u I. razred                           Škola i vrtić

VI.          Prijevoz učenika                                          “Čazmatrans”

               Sistematski pregledi djece                            Ured za prosvjetu.

               dorasle za upis u I. razred, posebno              Škola i vrtić

               DTUR i mlađi

               Učenici iz naselja koja su od škole udaljena više od 3 odnosno 5 km prevoze se u školu autobusima. Glavnina učenika prevozi se posebnim autobusima, a samo manji broj iz naselja Klek, Duboka, Komarna i Raba redovnom autobusnom linijom 

( ukupno  104 učenika).
               U suradnji s Zavodom za javno zdravstvo redovno se organiziraju sistematski pregledi i cijepljenje učenika prema njihovu planu.

PLAN BRIGE ŠKOLE ZA ZDRAVSTVENO SOCIJALNU EKOLOŠKU ZAŠTITU UČENIKA

	1
	2
	3
	4
	5

	           ZRAK
	-Priroda i društvo III., IV. i VI. razreda
	Teme u okviru redovnog programa

TZK, prirode i društva, biologije

Akcija- biljke pročišćavaju zrak

Akcija izrada plakata i letaka za očuvanje

zdravog okoliša
	Tijekom školske godine
	učitelji,

mladi čuvari prirode

mladi kemičari

svi

	VODA
	Priroda i društvo I. – V. r.

-Kemija

-Biologija VIII. r.

-Priroda V. – VI. r.

-Mladi čuvari prirode

-Zemljopis

-Mladi biolozi
	Teme u okviru redovnog programa

Zajednička akcija proučavanje

mladih kemičara i čuvara prirode «Zagađenost Neretve»

Pratiti preko tiska, TV
	Tijekom školske godine
	«



	TLO
	-Priroda i društvo IV. r.

-Biologija VIII. r.

-Kemija VII. i VIII. r.

-Zemljopis

-Mladi čuvari prirode

-Mladi kemičari
	Teme u okviru redovnog programa

Akcija ispitajmo svojstva tla
	Tijekom školske godine
	«

	BUKA
	- Glazbena kultura
	Teme u okviru redovnog programa
	Tijekom školske godine
	Učitelji,

Učitelj glazbene kulture

	HIGIJENSKO I ESTETSKO UREĐENJE ŠKOLE
	-Razredna nastava, likovna kultura,

biologija

-Mladi biolozi
	Teme u okviru redovnog programa

Estetsko uređenje učionica, hodnika, panoa po hodnicima i školskog vrta i okoliša škole.

Akcija uređenja vrta i zelenila
	Tijekom školske godine
	Učiteljsko vijeće

Sva odjeljenja

Svi učenici, roditelji i

Članovi navedenih grupa

	SAKUPLJANJE

SEKUNDARNIH

SIROVINA
	-Priroda VI. r

-Zemljopis

-PCK

-Razredni odjeli
	Teme u okviru redovnog programa

Akcija sakupljanja papira
	Tijekom školske godine
	-Učitelji,

-učenici



	
	
	
	
	

	HUMANI ODNOSI

MEĐU POLOVIMA


	-Humani odnosi među ljudima

-Biologija VII. i VIII. r.
	«Kontracepcija

     neželjena trudnoća»

Teme u okviru redovnog programa

Odgovori na pitanja učenika

Tema za učenike, roditelje

I UV (pedagog)

Teme u okviru redovnog programa

Dan borbe protiv AIDS-a-obilježavanje

«Prijateljstvo, ljubav, brak (psih.)
	IV. mjesec
	Liječnik školskog dispanzera

Učitelji

SRS

Pedagog

RPS (psiholog)

	HUMANI ODNOSI

PREMA OSOBAMA

OMETENIM U

PSIHO-FIZIČKOM

RAZVOJU


	-Humani odnosi među ljudima

-Biologija VII. i VIII. r.

-Razrednici I. – VIII..r.

-Prihvaćanje i stvaranje povoljne

psiho-pedagoške klime u odjeljenjima sa učenicima s TUR
	Teme u okviru redovnog programa

Akcija pomoći u učenju djeci s TUR
	Tijekom školske godine
	Svi učitelji

Defektolog

Pedagog

psiholog

	  HUMANI ODNOSI

PREMA STARIJIMA
	-Priroda II. i VI. razred

-Biologija VII. r.

-Crveni križ
	Teme u okviru redovnog programa

Akcija posjeta starijima i nemoćnima za

Božićne blagdane.

Dobrovoljno sudjelovanje u akcijama

Crvenog križa
	Tijekom školske godine

XII. mjesec
	Učitelji

RPS

Učenici

Organizacija

Pokret

«Zdrav grad»

	PSIHOAKTIVNE TVARI – DROGE


	-Biologija VII. r.

-Roditeljski sastanci

-VII. i VIII. r.
	U okviru nastavnog programa

Tema: OVISNOSTI MLADIH(liječ.škol.medicine)

Odgovori na pitanja
	Tijekom školske godine
	Učiteljsko vijeće

Učitelji,

RPS

	PREHRANA


	-Biologija

-Kemija
	U okviru redovnog programa
	Tijekom školske godine
	učitelji


Zdravstveni, ekološki i humani odgoj učenika u školi dio je redovitih programa pojedinih nastavnih predmeta (priroda i društvo, biologija, zemljopis, hrvatski jezik, likovna kultura i drugi) programa rada razrednika i programa izvannastavnih aktivnosti.



Na ekološkom planu škola intenzivno surađuje sa Maticom hrvatskom ogrankom u Opuzenu, Ekološkim društvom «Lopoč» i REC-om za Srednju i Istočnu Europu. U suradnji s ovim organizacijama škola je realizirala četiri vrijedna projekta:

1. Starim zanatima do novih mogućnosti – Lopoč

2. Od vrbove šibe do košare – Lopoč

3.  Kuti konfliktno područje u ekspanziji – Matica hrvatska

4. Značajne jame i špilje u donjoneretvanskom kraju – Matica hrvatska

Svi projekti realizirani su u suradnji sa REC-om, a proizlaze iz specifičnog

geografskog okruženja i ekoloških potreba našeg prostora.


Naime, delta Neretve močvarno je područje značajnog ekološkog inetegriteta i jedinstveno ne samo za Jadran već i za Sredozemlje. Sa svojom biološkom raznolikošću, velikim brojem endemičnih vrsta i položajem na putevima selidbe ptica selica, ona predstavlja jedinstveno prirodne naslijeđe Hrvatske i Europe.


Močvare su izuzetno složeni ekosustavi tako da i male promjene u vodnom režimu mogu značajno utjecati na njih i na čitav sliv. Kako bi se očuvala i zaštitila biološka raznolikost delte Neretve potrebno je poduzeti niz radnji u cilju dugoročnog održanja proizvodnog kapaciteta ekosustava neretvanske delte. U tu svrhu bitno je osigurati da se njezina bogatstva (voda, tlo, ribe, divljač. itd.) koriste i sačuvaju i da bilo kakav daljni razvoj (gradovi, poljoprivreda, turizam, promet, industrija) poštuje ograničenje ekosustava i njegova kapaciteta. Imajući u vidu gore navedeno škola je u svoj plan za 2009/2010. godinu osim suradnje sa spomenutim organizacijama uključila i  značajne ekološke datume  vezane za specifičnost ovog prostora, a to su Međunarodni dan zaštite močvara (02. veljače) i Svjetski dan voda (22. ožujka) te Dan za planetu Zemlje(22. travnja).
Obilježavanje tih datuma vezani su za ekološku edukaciju koja razvija svijest i razumijevanje za probleme okoliša, a istovremeno kod učenika potiče interes i želju za boljim upoznavanjem donjoneretvanskog kraja.



Na zahtjev ili kroz redovnu suradnju prati se rad i skrbi, zajedno sa Centrom za socijalnu skrb, o učenicima koji su socijalno ugroženi (nizak socio-ekonomski status, nepotpuna obitelj ili socio patološke pojave u njoj) kao i o učenicima s poremećajima u ponašanju.


Osobita pozornost posvetit će se ostvarivanju ŠKOLSKOG PREVENTIVNOG PROGRAMA koji je sastavni dio Godišnjeg plana i programa Škole, kao i PROGRAMA PREVENCIJE NASILJA u Školi. U ostvarivanju sudjeluje ravnatelj Škole, koordinator, RPS, svi učitelji, ostali djelatnici Škole i učenici.

7. PODACI O RADNIM ZADUŽENJIMA DJELATNIKA ŠKOLE

7.1. TJEDNO ZADUŽENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA ŠKOLE
	Ime i prezime učitelja/učiteljice
	Nastavni predmet/i koje poučava (primjeri mogućih zaduženja sukladno članicma iz stupca AF)
	Razredi za koje je zadužen (upisati RO)
	Razredništvo (upisati RO)
	Redovna nastava
	Izborna nastava
	Razredništvo
	Zbor i/ili orkestar
	Vizualni identitet škole
	Sportski klub/društvo
	Klub mladih tehničara
	Učenička zadruga
	Radnički vijećnik ili sindikalni povjerenik
	Povjerenik zaštite na radu
	Bonus  više od 35 g.
	Redovita nastava
	DOP
	DOD
	INA
	Međunarodni projekt
	ŽSV
	Član stručnog povjerenstva
	Plivanje/Kinezioter. rad
	PSP
	Administrator e-Matice i/li dnevnika
	Satničar
	Voditelj smjene
	Voditelj PŠ
	Radnički vijećnik ili sindikalni povjerenik
	Povjerenik zaštite na radu
	Bonus 
	UNUPNO DRUGI NO-OR
	ostali poslovi razrednika
	Radnički viječnik ili sindikalni povjerenik 
	Povjerenik zaštite na radu
	Ostalo
	Ukupno ostali i posebni poslovi
	Puno9/ nepuno radno vrijeme

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	#
	19
	#
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41

	VALERIJA PALINIĆ
	RAZREDNA NASTAVA
	1.A
	1.a
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9,0
	19
	40
	puno 

	IVANA BAŠIĆ
	RAZREDNA NASTAVA
	1. B
	1.b
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9,0
	19
	40
	puno 

	ANISIKA KNEŽIĆ
	RAZREDNA NASTAVA
	2. A
	2. A
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9,0
	19
	40
	puno 

	STANKA PROVIĆ
	RAZREDNA NASTAVA
	2. B
	2.B
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9,0
	19
	40
	puno 

	JASMINKA BARIŠIĆ
	RAZREDNA NASTAVA
	3. A
	3.A
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9,0
	19
	40
	puno 

	EDI DRAGOBRATOVIĆ
	RAZREDNA NASTAVA
	3.B
	3.B
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9,0
	19
	40
	puno 

	MIRA ŠEŠELJ
	RAZREDNA NASTAVA
	4.A
	4.A
	15
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	17
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	20
	7,5
	2
	0
	0
	10,5
	20
	40
	puno 

	KLAUDIJA SIMAT
	RAZREDNA NASTAVA
	4.B
	4.B
	15
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	17
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	20
	7,5
	2
	0
	0
	10,5
	20
	40
	puno 

	MARIJA DEAK
	RAZREDNA NASTAVA
	2/4 C
	2/4 C
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	21
	8,0
	2
	0
	0
	9
	19
	40
	puno 

	BLAGICA SRŠEN
	RAZREDNA NASTAVA
	1/3C
	1/3 C
	15
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	1
	18
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	20
	7,5
	2
	0
	0
	10,5
	20
	40
	puno 

	IVANA MILIĆ
	HRVATSKI JEZIK
	5.,6.,7.,8 A
	5.A
	18
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	0,5
	0,5
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	22
	6,0
	2
	0
	0
	10,0
	18
	40
	puno 

	SLAVICA JAKIŠIĆ
	HRVATSKI JEZIK
	5.,6.,7,,8. B
	5.B
	18
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	0,5
	0,5
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	22
	6,0
	2
	0
	0
	10,0
	18
	40
	puno 

	NEDILJKA PENOVIĆ
	Likovna kultura
	5,6,7,8 A I B,
	8. B
	8
	
	2
	
	2
	
	
	
	3
	
	
	15
	
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	2
	17
	3,0
	2
	3
	0
	5
	14
	31
	nepuno 

	MARIJANA FRANIČEVIĆ
	Glazbena kultura
	5.,6.,7.,8.A I B,4.ABC
	5. B
	11
	
	     2
	
	
	
	
	
	
	
	
	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	
	13
	4,0
	2
	0
	0
	10
	16
	29
	nepuno

	GABRIJELA MATAGA
	MATEMATIKA
	5AB,7B,8AB
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	22
	7,0
	0
	0
	0
	11,0
	18
	40
	puno 

	KATARINA KMEZIĆ
	MATEMATIKA, FIZIKA
	6AB,7A,

7AB,8AB
	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20
	1
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	22
	7,0
	0
	0
	0
	11,0
	18
	40
	nepuno 

	JOŠKO BAŠIĆ
	Engleski jezik
	1AB,3AB,5AB,7AB,1/3C
	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	22
	0,5
	0,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	23
	7,0
	0
	0
	0
	11
	18
	40
	puno 

	ANTONELA MATAGA POPOVIĆ
	Engleski jezik
	2AB,4AB,6AB,8AB,2/4 C
	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	22
	0,5
	0,5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	23
	7,0
	0
	0
	0
	10
	18
	40
	puno

	JOSIPA FILIPOVIĆ ODAK
	Kemija ili K + P+B
	5.,6.,7.,8., A I B
	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	23
	0
	0
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	24
	8,0
	0
	0
	0
	8
	16
	40
	puno 

	TOMISLAVA IVANKOVIĆ
	TEHNIČKA KULTURA
	5.6.7.8. A I B
6. B
	8
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	11
	3,0
	2
	0
	0
	7
	12
	23
	nepuno 

	ŽIVKA ČOVIĆ
	Povijest 
	5.6.7.8. A I B

7.A
	16
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	1
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	1
	1
	
	
	
	
	6
	24
	5
	2
	
	
	9
	16
	40
	puno 

	ANTE ČUBRANIĆ
	Geografija
	5.6.7.8.A I B

8.A
	15
	
	2
	
	
	
	
	
	
	2
	
	19
	1
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	
	7
	26
	5,0
	2
	
	2
	7
	16
	40
	Puno

	IVOR ŠIMUNOVIĆ
	TZK
	5A,7AB,8AB
6.A
	10
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	12
	3,5
	2
	
	
	2,5
	8
	20

	MERI ĆOPO
	TZK
	5B, 6AB    
	6
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	
	8
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	9
	2,0
	0
	
	
	5,0
	7
	16
	nepuno 

	DIJANA MARIĆ
	Njemački jezik
	5.6.7.8 a,b

4.abc,
	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	22
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	23
	7
	0
	
	
	10
	17
	40
	puno 

	RUŽA PERAK
	Informatika
	5a,b 6a,b

7AB,8 AB
	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	16
	
	1
	1
	
	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	3
	19
	5
	0
	
	
	8
	13
	32
	

	MARINELA DELONGA
	Vjeronauk
	2ab,3ab,4ab5ab,7ab
	
	20
	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	22
	0
	0
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	24
	7,0
	0
	
	
	9,0
	16
	40
	puno 

	MARIO MIHANOVIĆ
	Vjeronauk
	1/3 c, 2/4 c
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	4
	2,0
	0
	
	
	2,5
	4
	8
	puno 

	HRVOJE DRAGUN
	Vjeronauk
	6ab
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	4
	2,0
	0
	
	
	2,5
	4
	8
	nrpuno

	ROSANDA LOVRIĆ
	Vjeronauk
	1ab,8ab
	
	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	12
	4
	0
	0
	
	
	3,0
	19
	nepuno 

	ŽIVKO 

ŠARAC
	klarinet
	SOLF. 4.5.,6.  

KL.1.,2.,5
	 9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	9
	3
	0
	
	
	4
	7
	16
	puno

	MARIJA GRABOVAC
	klavir
	1.,2.,3.,4.,5.,6.
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	15
	5
	0
	
	
	10
	15
	30
	

	NENO EREŠ
	flauta
	1.,2.,3.,4.,5.,6.
	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	21
	7
	
	
	
	12
	19
	40
	

	MARIJANA FRANIČEVIĆ
	solfeggio
	2.R
	2
	1
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	2
	5
	1
	2
	
	
	3
	6
	11
	

	STIPAN KRMIĆ
	truba
	1.,3.,4.,5. i  6.
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	10
	3
	0
	
	
	4
	7
	17
	

	MARIJA JERKOVIĆ
	solfeggio
	1.,3.,4.,5. I 6.
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	10
	3
	
	
	
	5
	7
	18
	


Napomena: 

1. Razrednu nastavu izvode učitelji razredne nastave i svi imaju odgovarajuću stručnu spremu i položen stručni ispit.

2.  Nediljka Penović pored zaduženja u redovitoj nastavi vrši funkciju sindikalnog povjerenika.

3. Djelatnici Marinela Delonga, Mario Mihanović, Hrvoje Dragun i Rosanda Lovrić izvode nastavu vjeronauka sukladno Kanonskom poslanju za tekuću školsku godinu.

4. Djelatnici Marija Grabovac, Stipan Krmić i Marija Jerković izvode nastavu u Osnovnoj glazbenoj školi koja pri ovoj školi djeluje kao poseban odjel. 

5. Neven Ereš i Živko Šarac angažirani su za rad u Osnovnoj glazbenoj školi na temelju Ugovora o djelu

6. Marijana Franičević ima zaduženje učitelja glazbene kulture, a ostatak zaduženja ostvaruje u glazbenoj školi u Opuzenu.
7. Živka Čović pored zaduženja u redovnoj nastavi obavlja poslove satničara i voditelja smjene.
8. Ante Čubranić  pored zaduženja u redovitoj nastavi obavlja poslove povjerenika zaštite na radu.
7.2. PODACI O PRIPRAVNICIMA I STAŽISTIMA I VOLONTERIMA
Škola je sklopila ugovor o stručnom osposobljavanju bez zasnivanja radnog odnosa sa Marijom Crnčević, magistrom hrvatskog jezika.
U sklopu programa Dubrovačko-neretvanske županije "Zajedno možemo sve - 4“ Škola  ima 2  pomoćnika u nastavi,  preko udruge "Prijatelji" iz Metkovića 1 pomoćnika u nastavi i preko udruge „Leptirići“ iz Metkovića 1 pomoćnika u nastavi.
U školi nema volontera.
7.3.  PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U ŠKOLI I NJIHOVIM 

 ZADUŽENJIMA

 Ime i prezime                      struka               Naziv poslova       Broj sati             Radno

                                                                      koje obavlja           tjedno                vrijeme(od-do)

Ivo Lozina                            dipl.ekon.             računovođa               40                      7 - 15

Željana Sršen                      ekonomist            tajnik                          40                      7 - 15

Dario Kapović                       SSS               domar,ložač,kućni          40                      7 - 15







majstor

Slavica

Dragobratović                     NKV                    čišćenje                      40                      7 - 15

Ljilja Atanacković               SSS                     čišćenje                       40                    7 - 15

Neda Maslov                     SSS                     čišćenje                       40                    12 - 20

Nikolina Dujmović               SSS                    čišćenje                      40                     12 - 20

Gordana Ključe                   SSS                    čišćenje                     20                       10 - 14

8. PLANOVI PERMANENTNOG STRUČNOG USAVRŠAVANJA

           Permanentno stručno usavršavanje provodit će se kroz:

a) osobno stručno usavršavanje (praćenje stručne literature)

b) stručne rasprave u okviru sjednica učiteljskoga vijeća

c) rad stručnih aktiva u školi

d) sudjelovanje u radu stručnih skupova prema Katalogu stručnih skupova što 

ga izdaje Agencija za odgoj i obrazovanje

e) sudjelovanje u radu drugih stručnih skupova koji se organiziraju uz 

suradnju ili pod pokroviteljstvom Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta.

f) Usavršavanje učitelja  u sklopu  projekta Informacijsko-komunikacijske tehnologije u obrazovanju  ICT Edu.
Za sve narečene oblike stručnog usavršavanja škola će, sukladno svojim 

mogućnostima, osigurati potrebite uvjete (novčana sredstva za pokrivanje troškova, stručne zamjene i drugo).

O stručnom usavršavanju svakog djelatnika vodi se potrebita dokumentacija 

koja se ulaže u osobnu mapu djelatnika.

9. PLAN RADA STRUČNIH ORGANA, STRUČNIH SURADNIKA I    

    ORGANA UPRAVLJANJA
9.1. PLAN RADA UČITELJSKOG VIJEĆA   

Vrijeme              SADRŽAJ RADA




NOSITELJI

ostvariv.

(mjesec)

        1                                   2                                                                             3



-Analiza odgojno-obrazovnih rezultata u



protekloj školskoj godini s prijedlozima mjera



za poboljšanje odgojno-obrazovnog rada

VIII.

-Podaci o učenicima-broj razrednih odjela i                               Ravnatelj,



učenika po odjelima.




         stručni suradnici



-Prijedlog tjednog i godišnjeg zaduženja učitelja
i svi učitelji



-Izvannastavne aktivnosti, dodatna i dopunska



nastava, izborni programi



-Obveze učitelja do početka nastave



-Analiza izvršenih priprema za početak nove



školske godine s dopunama



-Donošenje odluka o daljnjem odgojno-obrazovnom radu



 s učenicima s posebnim potrebama



-Imenovanje voditelja stručnih aktiva



-Utvrđivanje grupa izvannastavnih aktivnosti



i njihovih voditelja (na temelju interesa učenika)

IX.

-Utvrđivanje izbornih programa                                                 Ravnatelj,



-Plan kulturne i javne djelatnosti                                               stručni suradnici



-Utvrđivanje rokova za izradu svih planova rada                      i učitelji



prema HNOS-us naglaskom na rasterećivanju učenika



-Primjena Pravilnika o načinu praćenja ocjenjivanja



učenika



-Osvrt na realizaciju mjesečnog plana i programa rada 



i prijedlozi mjera za poboljšanje planiranja



-Izleti i ekskurzije



- Rad s učenicima s posebnim potrebama (HNOS)



-Program stručnog usavršavanja učitelja

X.

-Pravilnik o pedagoškim mjerama-primjena
                     
Ravnatelj.



-Obilježavanje Dana zahvalnosti za plodove
                         stručni suradnici



zemlje 2013.





            i učitelji



-Zdravstvena, socijalna i ekološka zaštita učenika

Ravnatelj,

XI.

-Ostvarivanje sadržaja u Razrednoj knjizi i 


stručni suradnici i



Imeniku učenika (prema Planu i programu škole)

učitelji



-Kako uspješno učiti u timu



-Program obilježavanja Božića i Nove godine

XII.









Ravnatelj,



 -Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na


učitelji


kraju I. obrazovnog razdoblja s osvrtom na



ostvarivanje Plana i programa rada prema HNOS-u                 

I.                    -Ostvarivanje programa stručnog usavršavanja učitelja

Ravnatelj,


         -Ostvarivanje programa individualnog usavršavanja učitelja



-Učenici s ADHD sy. U OŠ

II.

-Primjena pravilnika o pedagoškim mjerama            

Ravnatelj  

- Provedba školskih natjecanja učenika
                                      pedagog,











učitelji



-Donošenje Plana ekskurzije učenika



IV. i VII. razreda

III.

-Ostvarivanje ciljeva i zadataka odgoja i

        

Ravnatelj,



osnovnog obrazovanja, te primjena suvremenih


razrednici,



oblika odgojno-obrazovnog rada s učenicima


stručni surad.



-Estetsko-ekološko uređenje prirodne i radne sredine



Osvrt na ostvarivanje Godišnjeg plana i programa rada



-Proljetni odmor za učenike






                                         

Ravnatelj,

IV.

-Analiza uspjeha, teškoće u radu i prijedlozi za          

stručni surad.,



njihovo uklanjanje                                                       

učitelji



- Primjena Pravilnika o pedagoškim mjerama



-Imenovanje Povjerenstva za upis u I. razred i



organizacija upisa



-Program obilježavanja Dana škole



-Utvrđivanje rezultata postignutih na gradskim,     
            Ravnatelj,



županijskim i državnim natjecanjima-pohvale i                            stručni suradnici,

V.

nagrade učenicima i učiteljima                                                     učitelji, učenici



-Utvrđivanje obveze vezanih uz kraj nastavne godine



-Analiza ostvarivanja Plana i programa rada (redovna,



izborna, dopunska i dodatna nastava, te izvannastavne i



izvanškolske aktivnosti)



-Ostvarivanje programa stručnog usavršavanja učitelja



i stručnih suradnika



-Utvrđivanje uspjeha u učenju i vladanju na kraju



nastavne godine



-Razmatranje i usvajanje izvješća o ostvarivanju



planova izleta i ekskurzija učenika

VI.

-Utvrđivanje broja učenika upućenih na popravni
             Ravnatelj,



(razredni ili predmetni) ispit i ponavljanje razreda     

stručni surad.



-Imenovanje komisija za polaganje popravnih ispita  

učitelji



-Razmatranje (mogućih) zahtjeva za preispitivanje



ocjena zaključenih na kraju nastavne godine

9.2. PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA I ŠKOLSKOG ODBORA

a) VIJEĆE RODITELJA

Na početku školske godine

Analiza izvješća o radu i rezultatima postignutim u tijeku školske godine.

Daje mišljenje o prijedlogu Godišnjeg plana i programa.

Predlaže mjere koje treba poduzeti u cilju učinkovitije suradnje škole i roditelja.

Predlaže uvođenje novih programa izvannastavnih aktivnosti za koje postoji pojačan interes učenika i roditelja.

Predlaže druge mjere s ciljem povećanja uspješnosti rada škole u cijelosti.

Na kraju I. polugodišta

Analiza izvješća o radu i rezultatima postignutim u tijeku I. polugodišta tekuće školske godine.

Ukazuje na poteškoće na koje su nailazili učenici i roditelji i predlaže mjere za njihovo uklanjanje.

Na kraju školske godine

Analizira izvješće o radu i rezultatima postignutim u tijeku tekuće školske godine.

Predlaže mjere i aktivnosti u cilju unaprjeđivanja svekolikog rada škole.

b) ŠKOLSKI ODBOR

U tijeku I. polugodišta

(rujan – prosinac)

Analiza i usvajanje izvješća o radu i postignutim rezultatima u tijeku protekle školske godine.

Na temelju prijedloga Vijeća roditelja, ravnatelja i stručnih organa utvrđuje smjernice za rad.

Donosi Godišnji plan i program za tekuću školsku godinu.

Donosi opće akte, mijenja ih ili dopunjava u cilju njihova usaglašavanja sa  pozitivnim zakonskim odredbama.

Razmatra razna izvješća.

Odlučuje o zahtjevima djelatnika.

Imenuje potrebne povremene i stalne Komisije i nadzire njihov rad.

U okviru svoje nadležnosti rješava tekuće probleme.

U tijeku II. polugodišta

(siječanj – lipanj)

Analizira i usvaja izvješće ravnatelja o ostvarivanju Godišnjeg plana rada u tijeku I. polugodišta.

Utvrđuje smjernice i preporuke za rad u II. polugodištu.

Rješava tekuće probleme (zahtjeve, zamolbe, prigovore i sl.).

Donosi odluke o izmjenama i dopunama općih akata u cilju njihova usklađivanja sa zakonskim odredbama (prema potrebi).

Donosi odluku o raspisivanju natječaja za izbor ravnatelja škole.

Razmatra i usvaja završni račun.

Razmatra probleme i utvrđuje smjernice u svezi s organizacijom rada u tijeku II. obrazovnog razdoblja.

Odlučuje o rasporedu godišnjih odmora djelatnika.

U tijeku ljetnog raspusta

(srpanj – kolovoz)

Analizira izvješće ravnatelja o rezultatima postignutim u tijeku nastavne godine i prihvaća ga.

Usvaja polugodišnji obračun.

Analizira i prihvaća izvješće ravnatelja o ostvarivanju Godišnjeg plana i programa u tijeku protekle školske godine.

Donosi odluke u svezi s organizacijom rada u novoj školskoj godini.

Odlučuje o prispjelim zahtjevima, zamolbama i prigovorima.

Rješava druga pitanja iz svoje nadležnosti.

Analizira izvješće Predsjednika o radu Školskog odbora u protekloj školskoj godini i usvaja Plan rada za novu.

9.3. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUČNIH SURADNIKA ŠKOLE

PLAN RADA RAVNATELJA

1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE

- Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada škole (rujan)

- Izrada plana rada ravnatelja (rujan)

- Sudjelovanje i uvid u izradu godišnjeg plana učitelja i stručnih suradnika (rujan)

- Sudjelovanje u izradi financijskog plana (prosinac)

2. ORGANIZACIJSKI POSLOVI

- Izrada Prijedloga tjednog zaduženja učitelja u nastavi, te na posebnim poslovima sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, Kolektivnom ugovoru za zaposlenike u osnovnoškolskim ustanovama, te Pravilniku o stručnoj spremi djelatnika (kolovoz-rujan)

- Organizacija tehničkih priprema za početak školske godine (kolovoz – rujan)

- odlučuje o zasnivanju i prestanku radnog odnosa učitelja, stručnih suradnika te administrativno tehničkog osoblja u školi

- Iniciranje nabavke nastavnih sredstava i pomagala

- Izrada Rješenja o tjednom zaduženju za sve učitelje i stručne suradnike (rujan)

- Praćenje ostvarenja programa i kontrola izvršavanja poslova sukladno tjednom zaduženju (tijekom školske godine)

- Imenovanje stalnih i povremenih povjerenstava (prema potrebi) sukladno odredbama Zakona i Statuta (tijekom šk. god.)

- Ostali organizacijski poslovi (tijekom godine)

3. PEDAGOŠKO – INSTRUKTIVNI I SAVJETODAVNI RAD

- Uvid u sve oblike odgojno-obrazovnog rada kroz nazočenje satovima (tijekom nastavne godine najmanje 1 put svakom učitelju)

- U razgovoru s učiteljima analiza nastavnog sata, isticanje pozitivnih elemenata i prijedlozi za uklanjanje mogućih nedostataka (nakon posjeta učitelja)

- Davanje naputaka za izradu godišnjeg plana rada i pružanje neposredne pomoći (rujan)

4. ANALITIČKO STUDIJSKI RAD

- Sudjelovanje u izradi analize postignutih rezultata u učenju i vladanju (na polugodištu i na kraju školske godine)

- Koordiniranje aktivnosti u cilju prikupljanja podataka za izradu izvješća o radu škole, sudjelovanje u izradi izvješća, analiza prikupljenih podataka, primjedbe i prijedlozi za uklanjanje utvrđenih nedostataka (siječanj, srpanj, rujan)

- Izrada i podnošenje svih vrsta izvješća u tijeku i na kraju školske godine (sukladno odredbama Zakona i Statuta)

5. RAD U UPRAVNIM I STRUČNIM TIJELIMA

- Sudjelovanje u radu Školskog odbora (tijekom godine)

- Sudjelovanje u radu Vijeća roditelja

- Pripremanje, sazivanje i vođenje sjednica Učiteljskoga vijeća 

- Sudjelovanje u radu povjerenstava (tijekom godine)

- Sudjelovanje u radu razrednih vijeća i po potrebi iniciranje njihova sazivanja

- Sudjelovanje u radu stručnih aktiva u školi

- Uvid i kontrola provedbe odluka upravnih i stručnih organa (tijekom godine)

6. OSTALI POSLOVI

- Suradnja sa stručnim suradnicima i koordinacija rada (tijekom godine)

- Suradnja s razrednicima i drugim učiteljima, poticanje na povećanje učinkovitosti odgojno-obrazovnog rada i pružanje potrebne pomoći (tijekom nastavne godine)

- Suradnja s roditeljima, nazočenje roditeljskim sastancima (na osobni zahtjev ili na poziv razrednika)

- Suradnja s prosvjetnim institucijama 

  (Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta, Županijski upravni odjel za obrazovanje, kulturu i šport, Agencija za odgoj i obrazovanje, nadzorna i inspekcijska i druga tijela)

- Suradnja s ustanovom predškolskog odgoja, drugim osnovnim i srednjim školama (tijekom godine)

- Suradnja s poglavarstvima Grada i Općine, te s privrednim organizacijama (tijekom godine)

- Suradnja s kulturnim institucijama (tijekom godine)

- Osiguravanje blagovremene i sveobuhvatne obaviještenosti djelatnika škole (tijekom godine)

- Redovito praćenje primjene zakonitosti

- Sudjelovanje u rješavanju spornih pitanja, u cilju građenja dobrih međuljudskih odnosa u školi (prema potrebi)

- Sudjelovanje u organiziranju zajedničkih akcija djelatnika škole (prema potrebi)

- Rad s učenicima – u odjelu i pojedinačno (tijekom nastavne godine)

- Rad s roditeljima – roditeljski sastanci i pojedinačni razgovori (tijekom godine)

- Rad s drugim strankama – predstavnici lokalne samouprave, kulturnih institucija, izdavačkih i trgovačkih kuća i sl. (tijekom godine) – Rad u Udrugi ravnatelja

7. PEDAGOŠKA DOKUMENTACIJA

- Kontinuirano nadzire vođenje pedagoške dokumentacije i poticanje na redovito izvršavanje obveza s tim u svezi, a po potrebi i izdavanje odgovarajućih naredbi (tijekom godine)

- Pregled Dnevnika rada, Imenika učenika (najmanje 2 puta u tijeku godine)

- Pregled Matične knjige (na kraju školske godine)

- Kontrola i izdavanje svjedodžbi

- Sudjelovanje u vođenju Ljetopisa škole

8. STRUČNO USAVRŠAVANJE

- Redovito praćenje stručne literature (tijekom godine)

- Praćenje zakonskih  propisa koji su u svezi s djelokrugom rada škole, pravilnika i naputaka

- Sudjelovanje u radu stručnih skupova za ravnatelje prema Katalogu stručnih skupova

9. SATNIČARSKI POSLOVI

Poslove satničara u Školi obavlja učitelj geografije Živka Čović.

PLAN I PROGRAM RADA STRUČNOG SURADNIKA -  
PEDAGOGA

ŠKOLSKE GODINE 2017./2018.   

                             PEDAGOG:JULIJANA Salacan

	- Sadržaj rada
	Suradnici
	Vrijeme
	Br.sati

	1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE

ŠKOLSKOG PROGRAMA
	
	
	185

	1.1 Utvrđivanje obrazovnih potreba okruženja
	Ravnatelj, učitelji
	IX
	20

	1.2. Organizacijski poslovi – planiranje
1.2.1. Analiza ostvarenja prethodnih  planova i programa

1.2.2.Izrada  godišnjeg  plana i programa  rada  pedagoga

1.2.3.Utvrđivanje kalendara školskih aktivnosti

1.2.4.Određivanje smjene i radnih prostora
	Ravnatelj, učitelji

Ravnatelj

Ravnatelj

Ravnatelj
	VII, IX

IX

IX

IX
	50

15

15

10

10

	1.3. Izvedbeno planiranje i programiranje

1.3.1. Utvrđivanje metodologije izvedbenog  plana i

programa (razrada u funkciji rasterećenja učenika)

1.3.2. Izvedbeno planiranje i programiranje nastave

(razrada u funkciji rasterećenja učenika)

1.3.3.Mjesečno planiranje u  skladu s HNOS-om

1.3.4. Planiranje i programiranje izvannastavnih   aktivnosti

1.3.5.Planiranje i programiranje rada stručnih tijela škole

1.3.6. Planiranje suradnje s roditeljima

1.3.7. Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije

1.3.8. Planiranje odgojnog ,estetskog i ekološkog djelovanja

1.3.9. Planiranje i programiranje javne afirmacije škole

1.3.10. Planiranje i programiranje stručnog usavršavanja

zaposlenih – program pripravničkog staža
	Učitelji, ravnatelj

Učitelji

Učitelji, ravnatelj

Učitelji

Ravnatelj

Učitelji, ravnatelj

Služba za PO

Ravnatelj, voditelji INA

Ravnatelj, voditelji INA

ravnatelj
	IX

IX-VI

IX-VI

IX

IX

IX

IX

IX

IX

IX
	75

5

10

25

5

5

5

5

5

5

5

	1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa                                                                                             1.4.1. Didaktičko-metodičko usklađivanje prostora

1.4.2. Estetsko i ekološko usklađivanje prostora za nastavu

1.4.3.Osiguravanje i uređivanje izložbenih prostora

1.4.4. Praćenje i informiranje o inovacijama u nastavnoj

Opremi
	Ravnatelj

Učitelji

Voditelji INA

Ravnatelj
	IX-VI

IX-VI

IX-VI

IX-VI
	40

10

10

10

10

	2.POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU                                                                                                   
	
	
	875

	2.1. Upisi učenika i formiranje razrednih odjela                                                                                              

2.1.1. Formiranje komisija za upis djece u 1. razred  OŠ                                                                                                             2.1.2. Utvrđivanje zrelosti djece pri upisu u 1. razred OŠ           

2.1.3. Upis učenika                                                                        

2.1.4. Formiranje razrednih odjela učenika 1. raz. OŠ                   

2.1.5. Formiranje razrednih odjela učenika 5. raz. OŠ                   

2.1.6. Upoznavanje učenika s programima izvannastavnih  aktivnosti                                                                               

2.1.7. Upoznavanje učenika s izbornim programima                      

2.1.8. Otkrivanje učenika za dopunsku nastavu i dodatni 

          rad         

2.1.9. Formiranje skupina učenika za INA
	Psiholog, defektolog, liječnik

Defektolog, liječnik,psiholog

Učitelji, ravnatelj

Učitelji, ravnatelj

Učitelji, ravnatelj

Učitelji 

Učitelji, ravnatelj

Učitelji

Učitelji, ravnatelj
	V

V

VI

VIII

VIII

IX

IX

IX, X

IX, X
	115

5

40

20

15

15

5

5

5

5

	2.2. Uvođenje novih programa i inovacija                                                                                                      

2.2.1. Upoznavanje nastavnika s okvirnim nastavnim planom i programom u funkciji rasterećenja učenika                            

2.2.2. Didaktičko - metodička operacionalizacija okvirnih  planova i programa u funkciji rasterećenja učenika    

2.2.3.Analiza i valorizacija ostvarivanja novih planova i 

         programa                                                                                                                      

2.2.4. Neposredna pomoć u ostvarivanju inovacija                                                              

2.2.5. Praćenje i vrednovanje uvedenih inovacija                                                                

2.2.6. Škola u prirodi – 4. razredi                                                          
	Ravnatelj

Ravnatelj, savjetnici

učitelji
	IX-VI

IX-VI

IX – VI

IX – VI

IX – VI

IX - VI 


	40

5
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5

5

5
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	Sadržaj rada
	Suradnici
	Vrijeme
	Br.sati

	2.3. Praćenje i izvođenje odgojno obrazovnog rada                                                                                     

2.3.1. Praćenje ostvarivanja nastavnih planova i programa    

2.3.2. Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa

          posjet nastavi s naglaskom na rasterećenju učenika         

2.3.3. Praćenje izvođenja izvannastavnih aktivnosti                   2.3.4. Sudjelovanje u radu stručnih tijela škole                            

2.3.5. Rad u stručnim timovima                                                   

2.3.6. Utvrđivanje sposobnosti i interesa učenika                        2.3.7. Inicijalno i finalno utvrđivanje znanja učenika                  

2.3.8. Praćenje i analiza izostanaka učenika                                 

2.3.9. Praćenje uspjeha i napredovanje učenika                            

2.3.10.Utvrđivanje pedagoške situacije u razrednim odjelima  

2.3.11. Edukativna pedagoško-psihološka predavanja za             

            učenike (5. razred «Kako učiti»)                                       

2.3.12. Savjetodavno-instruktivna predavanja za roditelje 

            «Kako pomoći djetetu u 1. razredu» (1. razred)

             «Kako razgovarati s djecom da bi bolje učila»

             (5. razred)                                                                          

2.3.13. Osposobljavanje učenika za samostalan rad                       
	Ravnatelj, učitelji  

Ravnatelj, učitelji   

Voditelji INA 

Ravnatelj     

Defektolog , liječnik   

Učitelji       

Učitelji

Razrednici 

Ravnatelj, učitelji  

 Razrednici

Razrednici, vanjski suradnici

Razrednici 

Učitelji
	IX – VI 

IX – VI 

IX , II, VI

IX – VI 

IX – VI 

IX – VI 

IX – VI

XII, IV, VI

IX – VI

IX – VI   

IX – VI 

IX – VI 

IX – VI 
	360
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40

10
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30

10

50

10

10

10

20

20

40

	2.4. Rad s učenicima posebnih potreba                                                                                                             

2.4.1. Identifikacija učenika s posebnim potrebama                    

2.4.2. Rad s novopridošlim učenicima                                          

2.4.3. Rad s odgojno zapuštenim učenicima                                  

2.4.4. Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh                       

2.4.5. Rad s darovitom djecom                                                        

2.4.6. Rad s djecom s teškoćama u razvoju                                  

2.4.7. Skrb za djecu teških obiteljskih prilika                               
	učitelji

Učitelji

Razrednici,

Razrednici

Učitelji 

Učitelji

Socijalni radnik 
	IX – VI

IX – VI 

IX – VI 

IX – VI

IX – VI 

IX – VI  

IX – VI 
	110

20

10

20

20

20

10

10

	2.5.  Savjetodavni rad stručnih suradnika                                                                                                          

2.5.1. Grupni i individualni savjetodavni rad s učenicima            

2.5.2. Grupni i individualni savjetodavni rad s roditeljima          

2.5.3. Grupni i individualni savjetodavni rad s učiteljima              

2.5.4. Savjetodavni rad sa stručnim i poslovodnim tijelima            
	, učitelji

ravnatelj

Učitelji

Ravnatelj 
	IX – VI

IX – VI 

IX – VI 

IX – VI 
	80

40

20

10

10

	2.6. Profesionalno priopćavanje i usmjeravanje učenika

2.6.1. Upoznavanje individualnih karakteristika učenika

2.6.2. Održavanje predavanja za učenike i roditelje 8.                                                      

           razreda «Kamo nakon osnovne škole?»                                                                                       

2.6.3. Anketiranje učenika 8. razreda (lista mana i bolesti, anketni list za profesionalno usmjeravanje)                        

2.6.4. Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja                

2.6.5.Pomoć razrednicima u radu na profesionalnoj 

          orijentaciji                                                                             

2.6.6. Provođenje ispitivanja radi profesionalne orijentacije          

2.6.7. Uspostavljanje i vođenje dokumentacije  s PO                     
	razrednici

Razrednici, služba za PO

Srednje škole

Razrednici 

Služba za PO
	Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine
	100

10

25

25

10

10

10

10

	2.7.  Zdravstvena i socijalna zaštita učenika                                                                                                   

2.7.1. Organizacija zdravstvenog praćenja učenika                                                           

          (sistemski pregledi, cijepljenje)                                            

2.7.2. Rad na zdravstvenom odgoju i zdravstvenoj                        

          kulturi                                                                                                     
2.7.3. Skrb o higijeni i ekologiji odgojno- obrazovnog                  

          ambijenta

2.7.4. Rad na humanizaciji međuljudskih odnosa                           

2.7.5. Upoznavanje i praćenje socijalnih prilika učenika                 

2.7.6. Pomoć učeniku u ostvarivanju socijalno-zaštitnih                 

          potreba                                                                                    

2.7.7. Briga za socijalne odnose u razrednim odjelima                     
	Školski liječnik

Školski liječnik, razrednici

Razrednici 

Razrednici

Socijalni radnik

Razrednici

Razrednici

	Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine
	70
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10

10

10

10

10

10


	Sadržaj rada
	Suradnici
	Vrijeme
	Br.sati

	3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA,

     STUDIJSKE ANALIZE I ISTRAŽIVANJA                                                                                               
	
	
	255

	3.1. Vrednovanje(tekuće) u odnosu na utvrđene ciljeve                                                                                  
3.1.1. Periodične analize ostvarenih rezultata                                  

3.1.2. Polugodišnja analiza ostvarenja školskog programa              

3.1.3.  Analiza i izvješća na kraju školske godine                             

3.1.4. Sudjelovanje u izradi izvješća za potrebe prosvjetnih

          i ostalih institucija                                                                  
	Ravnatelj

Ravnatelj 

Ravnatelj 

Ravnatelj, tajnik
	XI,XII,II,IV,I,VI

I, VI

VI, VII

IX – VI 
	150

25

45

50

30

	3.2. Istraživanja u funkciji osuvremenjivanja                                                                                                    
3.2.1. Tim za kvalitetu – izrada razvojnog plana škole

3.2.2. Mreža škola bez naslja – nastavak provođenja

3.2.2. Utvrđivanje rang- liste internih stručnih problema                

3.2.3. Primjena spoznaja u funkciji unapređivanja rada                  
	Ravnatelj

Ravnatelj

Ravnatelj, učitelji
	IX - VI

X

IX – VI 

IX – VI 
	105

25

20

30

30

	4.STRUČNO USAVRŠAVANJE ODGOJNO –

  OBRAZOVNIH DJELATNIKA                                                                                                                     
	
	
	190

	4.1. Stručno usavršavanje učitelja                                                                                                                       
4.1.1. Individualna pomoć učiteljima u ostvarivanju planova

          usavršavanja                                                                           4.1.2. Praćenje rada i pružanje pomoći pripravnicima                     

4.1.3. Koordinacija skupnog usavršavanja u školi i izvan nje           

4.1.4. Popularizacija stručne  literature                                                                
	Ravnatelj

Ravnatelj, mentori

Ravnatelj 

Knjižničarka 
	IX – VI

IX – VI

IX – VI

IX – VI 
	90

20

30

20

20

	4.2. Stručno usavršavanje stručnih suradnika                                                                                               

4.2.1. Izrada višegodišnjeg plana usavršavanja                         

4.2.2. Praćenje i prorada stručne literature i periodike                                                        

4.2.3. Skupni oblici stručnog usavršavanja izvan škole                                                      

4.2.4. Stručno-konzultativni rad sa stručnjacima                             

4.2.5. Rad u odgovarajućim strukovnim udruženjima                                                                                           
	Prosvjetni savjetnik

Prosvjetni savjetnik


	IX – VI 

IX – VI

IX – VI

IX – VI

IX – VI
	100

10

20

40

10

20

	5.BIBLIOTEČNO - INFORMACIJSKA  I 

   DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST                                                                                                       
	
	
	100

	5.1. Bibliotečno-informacijska djelatnost                                                                                                            

5.1.1. Pribavljanje stručne i druge literature                             
5.1.2. Briga o pretplati na odgovarajuću periodiku                   

5.1.3. Poticanje učenika i učitelja na korištenje literature         
	Knjižničar

Ravnatelj

Učitelji 
	IX – VI 
	35

15

5

15

	5.2. Dokumentacijska djelatnost                                                                                                                          

5.2.1. Briga o školskoj dokumentaciji                                      

5.2.2. Vođenje dokumentacije o nastavi                                                                                                                 

5.2.3. Briga o nastavničkoj dokumentaciji                                                                                                              

5.2.4. Izrada i čuvanje učeničke dokumentacije                                                                    

5.2.5. Vođenje dokumentacije o razvoju škole                                                                                                       

5.2.5. Izrada i čuvanje dokumentacije o istraživanjima                                                                                          
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	IX – VI 

IX – VI 
	65
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	6. 0STALI POSLOVI                                                             
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	IX – VI 
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Ljiljana Glavor, prof.
	GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLSKE KNJIŽNICE OSNOVNE ŠKOLE OPUZEN ZA ŠKOLSKU GODINU 2017./18.

	

	I. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

	a) Neposredni rad s učenicima

	Sustavno upoznavanje korisnika s knjigom i knjižnicom

	razred

	mjesec/ datum
	Školska knjižnica

Knjižnično informacijsko područje

tema
	ključne riječi
	aktivnosti

	1.a,b


	studeni

korelacija: hrvatski jezik


	1.Tema:Knjižnica – mjesto poticanja čitalačke i informacijske pismenosti

2. Tema: Lektira na drugačiji način /

Ježeva

kućica( B.Ćopić)


	 školska knjižnica, školski knjižničar, slikovnica, knjiga

lektira, naslov, autor, likovi
	slušati, govoriti, promatrati, igrati se

slušati, govoriti, promatrati, igrati se



	2.a,b


	listopad

korelacija: hr. jezik


	1.Tema:Dječji  časopisi

2.Tema:  Jednostavni književni oblici  


	 poučno-zabavni list, mjesečnik, naslovnica, rubrika 

kratka priča, bajka


	slušati, čitati, pripovijedati

slušati, čitati, pripovijedati



	3.a,b


	prosinac

korelacija: hr. jezik


	  1: Tema:  Put od autora do čitatelja

2. Tema: Mjesna (gradska/narodna) knjižnica

3.Enciklopedije
	 knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj

 mjesna knjižnica

Enciklopedija,

Vrste…                    
	samostalno služenje knjigom

čitati

promatranje

slušanje 

crtanje
Služenje enciklopedijom

	4.a,b


	veljača

korelacija: hr. jezik


	1. Tema: Referentna zbirka - priručnici

2. Tema: Književno-komunikacijsko-informacijska kultura


	enciklopedija, leksikon, rječnik, pravopis, atlas

književno-umjetnička djela, znanstveno-popularna i stručna literatura, čitalačka kultura

	slušanje

istraživanje

čitati

istraživati

prezentirati

	5.a,b


	rujan

korelacija: 

hr. jezik


	1.Tema:Časopisi

izvori novih

informacija

2.Tema:Organizacija i poslovanje

školske   knjižnice
3. Tema: Poticanje čitanja


	znanost, struka, sažetak

signatura, autorski i naslovni katalog
stavovi o knjizi, knjižnici i čitanju, čitanje s razumijevanjem, korištenje izvora znanja


	uporaba izvora informacija i znanja 

samostalno služenje knjižnicom i izvorima informacija

govoriti

čitati

istraživati

izrada plakata


	6.a,b


	ožujak

korelacija: hr. jezik


	1. Tema: Samostalno pronalaženje informacija

2.Tema: Predmetnica – put do informacije


	uvod u UDK , popularno-znanstvena i stručna literatura
katalog, predmetnica, zbirke 

u knjižnici


	samostalno služenje knjižnicom i izvorima informacija

amostalno služenje knjižnicom i izvorima informacija



	7.a,b


	travanj

korelacija: hr. jezik


	1. Tema : Časopisi na različitim medijima

2.Tema:On-line katalozi


	 tiskani i elektronički časopis, autorstvo, citat

e-katalog ili on-line katalog
	samostalno služenje knjižnicom i izvorima informacija



	8.a,b


	studeni i svibanj 

korelacija: hr. jezik

studeni
	1. Tema: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjižnica

2. Tema: Uporaba stečenih znanja


	knjižnica, narodna, specijalna i školska knjižnica; on-line katalog i on-line informacija

znanje, informacija, cjeloživotno učenje


	samostalno služenje knjižnicom i izvorima informacija



	Animiranje učenika koji imaju slobodne sate

	· radionice (likovne, literarne,recitatorske, dramske)

	b)  suradnja s učiteljima, stručnim suradnicima i ravnateljem

suradnja s učiteljima pri nabavi stručne literature, priručnika, udžbenika i AV građe
suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima te ravnateljem u nabavi stručno metodičke literature
suradnja s područnom knjižnicom
II. STRUČNO KNJIŽNIČNA I INFORMACIJSKO REFERALNA DJELATNOST

	– uređivanje školske knjižnice


– organiziranje i vođenje rada u knjižnici i čitaonici

– nabava knjižne i neknjižne građe

– zaštita i čuvanje građe

– revizija fonda i otpis građe

– informatizacija školske knjižnice- nabava knjižničnog programa

– stručna obrada građe:
a) inventarizacija

b) klasifikacija

c) signiranje

d) katalogizacija

e) vođenje kataloga (abecedni, mjesni, naslovni, predmetni)

– zaštita i tehnička obrada knjižne i neknjižne građe

a) žigovi, džepići, naljepnice, datumnici

b) otpisi



	c) umatanje u zaštitnu foliju

– statistika

          a) nabave

          b) posudbe

– sustavno izvješćivanje učenika i učitelja o novoj knjižnoj i neknjižnoj građi i o sadržajima stručnih časopisa

–izrada popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete



	

	III. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

	· organiziranje, pripremanje, realizacija književnih susreta, tribina, tematskih izložbi

· sudjelovanje u organizaciji školske priredbe, obilježavanja obljetnica i blagdana

· suradnja s kulturnim i javnim ustanovama (kazališta, muzeji… )

· suradnja s ostalim knjižnicama

· organiziranje promocija knjiga, natjecanja u znanju za učenike

· informiranje o značajnim kulturnim manifestacijama u gradu Opuzenu i okolici


	

	IV. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA

	· izrada godišnjeg plana i programa

· izrada izvedbenog mjesečnog plana i programa

· izrada tjednog plana i programa

· planiranje kulturne i javne djelatnosti

· planiranje edukacije korisnika

· planiranje stručnog usavršavanja

pisanje izvješća o radu



	V. STRUČNO USAVRŠAVANJE
· individualno usavršavanje

· sudjelovanje na stručnim sastancima u školi

· sudjelovanje na stručnim sastancima školskih knjižničara 

· sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za školske knjižničare (Proljetna škola školskih knjižničara i dr.)

· suradnja s Matičnom službom, NSK i drugim knjižnicama

· praćenje literature iz područja knjižničarstva

      -     usavršavanje za kompjutorsku obradu građe



	VI. OSTALI POSLOVI
· distribucija časopisa

· raspodjela udžbenika, tabele, statistika




Školski knjižničar:

Ljiljana Glavor,prof.
                                  OSNOVNA ŠKOLA  OPUZEN             
 ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

                                                     2017./2018.
	PODRUČJA
	       ZADACI
	POSTUPCI I METODE
	NOSIOCI
	SURADNICI
	VRIJEME


	ŠKOLA-unapređenje pedagoškog rada

                  I              
	Na UV održati predavanja i radionice :

-Discipliniranje-restitucija

-Kvalitetna škola

-Društvena organizacija i mreža ustanova za brigu i nadzor o djeci i roditeljima , (obiteljski zakon)
	  Predavanje

   radionice 

  demonstracije
	Stručni suradnici škole,                   

stručnjaci iz obiteljskog zakona
	Obiteljski centar

CZSR

ZJZ i školski liječnik
	  Tijekom 

šk.godine

	RODITELJI suradnja,

edukacija

                 II                                   
	Tematski roditeljski sastanci i radionice  za sve razrede sa sljedećim temama:

-odnosi roditelja i djece,

-postavljanje  pravila i granica  u odnosima,

-odgovornost, vrijednosti, razina samostalnosti prema dobi djece

 Kod  saznanja  za rizične obitelji pomoći im u uključivanje na stručnu pomoć.
	    Radionice
    predavanja

    izlaganja
	 razrednici

 školski 

  liječnik

  stručni 

  suradnici 

voditelj ŠPP-a
	 roditelji

stručnjaci iz obiteljskih odnosa
	Tijekom školske 

 godine

	SLOBODNO VRIJEME UČENIKA

                 III
	Osigurati učenicima mogućnost (posebno onim rizičnim) za uključivanje u slobodne aktivnosti i kreativne skupine : likovne, folklorne, knjižničarske, ekološke, školske zborove, športske, socijalizacijske i sl izvan redovnog školsko vremena 

Ustupiti školske prostore  voditeljima športskih aktivnosti  i drugim suradnicima koji provode programe za mlade. 
	   kreativne 

  radionice
   izleti

   športske

    aktivnosti

   rad u skupinama

   rad u interesnim

   grupama
	učitelj LK
učitelji TZK

učiteljiGK

voditelji folklora

knjižničari

struč.surad


	Športski klubovi

ekološke udruge

KUD


	 tijekom cijele školske 

godine


	 

	SPECIFIČNO OBRAZOVANJE U SVIM RELEVANTNIM PITANJIMA

 U SVEZI  PUŠENJA  DUHANA   I 

UZIMANJA ALKOHOLA ILI DRUGIH DROGA  

                  IV


	PODRUČJA
	 TEME I ZADACI
	   METODE I OBLICI RADA
	  NOSITELJI 
	 SURADNICI
	     RAZINA

	     A
	
	    I
	  
	 
	

	 NASTAVNE JEDINICE  I TEME VEZANE ZA ZDRAVLJE I OVISNOST KROZ NASTAVNI PROGRAM 
	Poučiti djecu o svim štetnim posljedicama pušenja, pijenja alkohola i uzimanja droga 

 (o razvoju ovisnosti,

 o utjecaju na strukturu mozga, i o utjecaju na pojedine organe)
	  obrada tema iz

   udžbenika

    izlaganje

    pisanje

    tekstova

     radni listovi
	 učitelji 

 razredne

  nastave

  učitelji prirode 

  i biologije

  učitelji TZK

   vjeroučitelji
	Ministarstvo OO

 Agencija OO

Školski liječnik

  Zavod za javnozdravstvo
	 Svi razredi


     B)                                    TEME VEZANE ZA   SAT RAZREDNOG ODJELA
	ZA  UČENIKE     I- IV RAZREDA
	    ZA UČENIKE   V-VIII  RAZREDA

	-briga o osobnom zdravlju

-razvoj osobnosti

-pravila ophođenja

-razvoj socijalnih pravila i socijalnih vještina

-odgoj za ljudska prava i demokratičnost (poštivanje drugih, poštivanje različitosti,raditi na sigurnosti svakog pojedinca, sprječavati zlostavljanje i nasilje među vršnjacima.

Za rizične učenike( agresivni, zapušteni, s teškoćama ponašanja, s ADHD-om i sl) osigurati pomoć i tražiti stručnu pomoć.


	-Prepoznavanje emocija i nošenje s njima

 Upravljanje  bijesom

-Vršnjački  i prijateljski odnosi

-Rješavanje sukoba i konflikata

-Otpor na pritisak vršnjaka- kako reći NE

-Kako se zabavljati bez pušenja i pijenja alkohola

-Ravnopravnost među spolovima

- Osobna odgovornost za postupke

-Suodgovornost za pravedan život na odnose u društvu

-Kako se nositi sa problemima i poteškoćama u  životu


C) TEMATSKI ŠKOLSKI PROJEKTI:

U mjesecu ovisnosti 15.XI-15.XII u svim osmim razredima realizirati radionice i teme iz projekta „Pandorina kutija“
	PODRUČJA
	AKTIVNOSTI I ZADACI
	 METODE I POSTUPCI
	  NOSITELJI
	SURADNICI
	RAZINA RAZ.ODJ.

	UČENJE SOCIJALNIH VJEŠTINA

                 V
	Posebnim pedagoškim postupcima poučiti djecu za snalaženje u komunikaciji, ojačati ih za samopotvrđivanje,  učiti ih zdravoj zabavi,odupiranju negativnim pritiscima i utjecajima vršnjaka, modnih trendova i medija 
	    rad u 

   skupinama,

    paru i
   individualno,

    igranje uloga,

   metoda

 demonstracije, 

   metoda

 praktični radova
	  razrednici

  stručni 

  suradnici

 osposobljeni 

 stručnjaci


	  educirani  

 stručnjaci

školski liječnik

    ZJZ
	svi razredi

	SELEKTIVNA PREVENCIJA
DISKRETNI

ZAŠTITNI

(personalni)

POSTUPAK

               VI

              
	Kad se otkrije ili sazna za visokorizičnog učenika  (osjetljivi,
teže prilagodljivi,djeca iz teže obiteljske situacije kroz diskretno ohrabrivanje,motiviranje, poticanje na uspješnost ,pomoć u građenju

samopouzdanja i po potrebi osigurati potrebnu  pomoć.
	 individualni rad

  razgovori

  rad u paru ili

    skupini
	   predmetni 

    učitelji

    razrednici

 stručni surad.
	 stručna služba

  škole

 educirani 

  stručnjaci

   školski

    liječnik


	 svi razredi

	 RAZRED 

  KAO TERAPIJSKA ZAJEDNICA

             VII
	Za učenike koji su postali "problemi", učenici koji svojim ponašanjem ugrožavaju ostale  zatražiti u razredu suradnju svih  učenika razreda . Aktivirati učenike  pojedince u razredu za  zadatke s učenikom.(pomoć u druženju,učenju,sukobima i sl.)
	  Razgovor
  poticanje

  rad u paru ili  

   skupini
	   učitelji

    predmetni

    učitelji

  razrednici

  stručni 

  suradnici

   ravnatelj
	  roditelji-  

  suradnja 

  educirani 

  stručnjaci

   školski 

   liječnik
	 svi razredi


	PODRUČJA


	 AKTIVNOSTI
	ZADACI
	METODE I OBLICI
	NOSITELJI
	SURADNJA

	MJERE SEKUNDARNE PREVENCIJE

               VIII
	1.U suradnji s obiteljima otkrivati eksperimentiranja i ovisnička ponašanja

2.Pružiti kvalitetnu podršku učeniku

3.Kvalitetno intervenirati

4. Izraditi osobni plan i program i provoditi tretman učenika
	1. U školi pravovremeno reagirati na pojavu eksperimentiranja ovisničkih sredstava

2.Po potrebi pokrenuti postupak kod CZSR,

Brzo  i kvalitetno pružiti pomoć učeniku i roditelju.

3.Organizirati tretman učenika u školi ili u Centru za prevenciju.
	individualan rad
rad sa roditeljima
	 Educirani stručni suradnici

školski liječnik

Centar za prevenciju
	  CZSR

   Z J Z- 

 jedinica za 

 prevenciju

 ovisnosti

 MUP

	SURADNJA ŠKOLE  SA OSTALIM INSTITUCIJAMA

            IX


	 1.Suradnjom kreirati preventivne programe

2.rano otkrivanje učenika rizičnih ponašanja

3.Raditi na smanjenju dostupnosti ovisničkih sredstava

4.Omogućiti savjetodavne usluge
	-otkrivati rizične: one koji napuštaju nastavu, agresivne, 

-pomagati socijalni i emocionalni razvoj učenika,

-rano otkrivanje,

-protočnost informacija,

-osigurati sustav nadzora preko dežurnih učitelja i ostalog osoblja škole 
	   razgovor
  savjetovanje

  praćenje
	Učitelji 

 stručni suradnici

školski djelatnici

 ravnatelj
	 CZSR

 MUP

  Obiteljski centar i druge

 institucije

	EDUKACIJA UČITELJA STRUČNIH SURA-

DNIKA  I RAVNATELJA

           X

                
	 Jačati kompetentnost učitelja i stručnih suradnika u znanjima i vještinama potrebnim za provođenje preventivnih aktivnosti.
	Osposobiti učitelje i stručne suradnike za kvalitetno provođenje školskog preventivnog  programa ovisnosti.
	 Savjetovanje,

 radionice

 proučavanje stručne literature

Web stranice
	Educirani stručni suradnici i stručnjaci iz vanjskih ustanova
	MZOŠ

AZOO

Državni ured za droge

ZJZ centar za prevenciju

Stručnjaci za mentalno zdravlje

Policijska postaja


                                                                                                    Julijana Salacan, voditelj  ŠPP-a

OSNOVNA ŠKOLA OPUZEN

OPUZEN

GODIŠNJI PLAN RADA TAJNIKA ŠKOLE

U Opuzenu, rujan 2017.g.




Tajnik : Željana Sršen

GODIŠNJA STRUKTURA POSLOVA I ZADATAKA TAJNIKA ŠKOLE

Mjesec 


Sadržaj rada 

Rujan


-    Administrativni poslovi (radni odnosi, bolovanje, matična 

     evidencija djelatnika, korespondencija, upis u sudski registar,               

                                     statistika…)

· Primanje stranaka (učenika, roditelja, djelatnika i dr.)

· Praćenje  Zakona i propisa

· Rad na izradi prijedloga normativnih akata i usklađivanje

istih sa zakonskim promjenama

· Nadzor nad imovinom škole

· Narudžba svih potrebitih sredstava za održavanje čistoće u školi i nabavka svih sredstava potrebnih za nastavu

· Prisustvovanje sjednicama i vođenje zapisnika te pružanje stručne pomoći u radu organa škole

· Pravilno vođenje pismohrane, te obavljanje drugih poslovima prema potrebama

· U ovom mjesecu posebno naglašeni poslovi i radni zadaci u svezi sa statistikom na početku školske godine i Godišnjim planom i programom rada Škole.

__________________________________________________________________ 




-    Administrativni  poslovi (radni odnosi, bolovanja,

Listopad  

     matična evidencija djelatnika, korespondencija,

Studeni   

     statistika…)

Prosinac                  -    Primanje stranaka (učenika, roditelja, djelatnika i dr.)

· Praćenje Zakona i propisa

· Rad na izradi prijedloga normativnih akata i usklađivanje istih sa zakonskim promjenama

· Nadzor nad imovinom škole

· Nabavka svih potrebitih sredstava za održavanje nastave i održavanje škole

· Pravilno vođenje pismohrane i poslova u njoj, te drugih poslova prema potrebi

· Poslovi vezani za završetak prvog obrazovnog razdoblja

(obrada statističkih podataka)

__________________________________________________________________ 

Siječanj

-    Administrativni poslovi (radni odnosi, bolovanje, matična 

     evidencija djelatnika, korespondencija, statistika…)

· Praćenje Zakona i zakonskih propisa , te usklađivanje normativnih akata s istima

· Nadzor nad imovinom škole

· Narudžba i nabavka svih potrebitih sredstava za redovito održavanje nastave, te za sve druge potrebe

· Pravilno vođenje pismohrana

· Organizacija generalnog čišćenja svih prostora u školi, te nabavka potrebitog materijala za čišćenje

· Obavljanje i drugih poslova prema potrebi

_____________________________________________________________

· Administrativni poslovi (radni odnosi, bolovanje,   

Korespondencija, statistika…)

Veljača

-    Primanje stranaka (učenika, roditelja, djelatnika i dr.)

Ožujak

-    Rad na izradi prijedloga normativnih akata i usklađivanje istih 

Travanj                         sa zakonskim propisima travanj

· Nadzor nad imovinom škole

· Narudžba i nabavka svih potrebitih sredstava za normalan rad škole

· Pružanje stručne pomoći u radu organa škole

· Obavljanje potrebitih poslova u svezi s pismohranom

· Obavljanje i drugih poslova, prema potrebi

___________________________________________________________________

Svibanj

-    Administrativni poslovi

· Primanje stranaka

· Praćenje Zakona i propisa

· Usklađivanje normativnih akata sa zakonskim promjenama

· Nadzor nad imovinom škole

· Potrebite nabavke

· Obavljanje poslova u svezi s pismohranom

· Prema odluci organa škole i na temelju plana korištenja godišnjih odmora djelatnika, izrada rješenja za korištenje godišnjih odmora

· Obavljanje drugih poslova, prema potrebi

___________________________________________________________________

Lipanj


-    Administrativni poslovi

· Primanje stranaka

· Praćenje Zakona i propisa

· Usklađivanje normativnih akata s promjenama Zakona i popisa

· Obavljanje potrebitih nabavki

· Nadzor nad imovinom škole

· Obavljanje svih poslova u svezi sa završetkom nastavne godine

· Posebno naglašeni poslovi u svezi sa obradom statističkih podataka (podaci na kraju školske godine i dr. stat.)

· Organizacija generalnog čišćenja svih prostora u školi, te nabavka potrebitog materijala za čišćenje

· Narudžba svih potrebitih učila, pomagala (imenici, dnevnici, učeničke knjižice i dr.) za narednu šk. god.

· Obavljanje i drugih poslova prema potrebi

__________________________________________________________________ 

Srpanj                     -    Godišnji odmor

__________________________________________________________________ 

Kolovoz                  -    Posebno izraženi poslovi i radni zadaci na organizaciji i 

    pripremama za početak školske godine

    (nabavka nepristiglih potrepština, narudžbe po zahtjevima 

    učitelja, predmetne i razredne nastave, isporuka istog…)

-   Administrativni poslovi

· Primanje stranaka

· Nadzor nad imovinom škole

· Obavljanje potrebitih poslova u svezi s pismohranom škole

· Obavljanje i drugih poslova, prema potrebi

___________________________________________________________________ 

U Opuzenu, rujan 2017.g.




Tajnik : Željana Sršen

OSNOVNA ŠKOLA OPUZEN

OPUZEN

GODIŠNJI PLAN RADA RAČUNOVOĐE ŠKOLE

U Opuzenu, rujan 2017.g.




Računovođa: Ivo Lozina
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Godišnji plan i program za 2017./2018. školsku godinu jednoglasno je usvojen na sjednici Školskog odbora održanoj dana  28. rujna 2017.g.
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